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Prirucka pro Zadatele k Vyzvé ¢.1/2011 - Fiche ¢.2 Regionu Hranicko

Pzn.: Pro kazdou vyhlasenou Fichi existuje samostatna verze Pfiruc¢ky pro Zadatele, tato je uréena pouze pro
Zadatele v rdmci Fiche ¢.2 Zemédélské a potravinaiské produkty, pokud jste Zadatelem v ramci jiné Fiche,
opatfete si pFislusnou verzi. Vsechny 3 publikace jsou ke stazeni na www.regionhranicko.cz/leader >Aktualni
vyzva—>Prirucky pro zadatele

Doporuéeni: Mistni akéni skupina (ddle jen MAS) Rozvojové partnerstvi Regionu Hranicko md
za sebou v letech 2008 - 2010 jiz tfi vyhldsené a zadministrované Vyzvy. JelikoZ roste pocet
téch, kteri s touto priruckou pracuji opakované, upravili jsme pro tuto Vyzvu rozloZeni kapitol
Prirucky. Tato verze zacind ihned realizacni ¢dsti s pfimymi ndvody a komentdri k pripravé a
poddni Zddosti o dotaci. Vam, ktefi se s touto publikaci a pfedevsim s dotacemi z Programu
LEADER ,,Ménime Hranicko“ setkavate poprvé, doporuéujeme seznamit se nejprve
s kapitolami 2. a 3. a pak teprve pokracovat nasledujici kapitolou 1.

1. CHYSTAME PROJEKT

Prvni kapitola, tzv. realizaéni ¢ast Prirucky pro Zadatele popisuje chronologicky cely proces
z pohledu Vas Zadatell, od vzniku napadu, vytvoreni a podani Zadosti o dotaci, pres
vyhodnoceni MAS aZ po podpis Dohody o poskytnuti dotace se Statnim zemédélskym
intervencnim fondem (dale jen SZIF).

Pzn.: Obdobi realizace projektu, jeho Uspé&sné vyuctovani, ukonéeni, predlozeni Zadosti o proplaceni, zajisténi
udrzitelnosti projektld a cestu k bezproblémovym kontroldm poskytovatell dotace po ukonceni projektu se
vztahuji pouze ke schvalenym Zadatelim a nejsou predmétem této publikace. OvSsem je samoziejmé, Ze
dalezité informace z realizacni faze Vasich projekt(i, které maji néjaky vztah a vliv na fazi pfipravnou, jsou jiz
obsahem nésledujicich kapitol.

Zadatel je proto povinen se s jejich kompletnim znénim seznamit a témito podminkami se
idit.
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Doporuceni: Jednd se o v nékterych mistech dosti sloZité a neprehledné texty, které navic
popisuji celou tuto fdzi bez chronologického c¢lenéni. Zadateldm proto doporucujeme
ndsledujici postup:

- Postupovat dle této prirucky, kterd stridd nékolik metodickych pristupl: serazeni
podminek ze vsech Ctyfech dokumenti do chronologického a logického sledu, odkaz na
pfislusné pasdze jednotlivych dokumentt v bodech, kdy je jejich pInd znalost potfebnd,
dopinéni doslovné ocitovanych podminek o vysvétlujici komentdre a podrobnéjsi
informace, doporucené ndavody a rady, jak danou podminku uchopit a zvlddnout.

- Tam, kde to prirucka doporucuje, seznamit se s plnymi texty jednotlivych dokument.
Prirucka pro Zadatele, ac¢ se snaZzi o maximdlini pfesnost a vSeobsaznost ze svého titulu
NEMUZE nahradit tyto ¢tyfi zdsadni dokumenty, které jsou této Prirucce nadfazeny.

1.1. Faze vzniku projektového zaméru

Tato kapitola nema za cil vyskolit Zadatele v oblasti vzniku a realizace projektd, pouze podava
velmi struéné a oklesténé vysvétleni zakladnich pojm( a dé se snad nazvat ultrastru¢nym
privodcem vzniku Vaseho projektového zaméru. Proto text této podkapitoly nepovazujte za
vyCerpavaijici, ani obecny, je pfimo cilen pro zadatele do programu LEADER na Hranicku.

Co je to projekt:

Termin projekt md spoustu vice ¢i méné podobnych definici, pro nase ucely je nejvhodné;jsi
asi toto vysvétleni:

Soubor navazujicich aktivit uskuteciovanych organizovanym zplUsobem, sjasné
definovanym zacatkem a koncem, realizovanych na urcitém misté, béhem urcité doby a
s urCitymi zdroji, za ucelem dosaZeni specifickych poZadovanych vysledkd, aby byly
uspokojeny jasné definované cile.

Vznik projektového napadu (zaméru):

V procesu vytvareni projektového ndpadu je potreba soustifedit pozornost na ndsledujici otazky:
a) Ceho chceme dosahnout? (cil)

b) Pro¢ potfebujeme tento projekt? (ucel)

c) Jak ho mizZzeme dosahnout? (aktivity)

Ihned po vzniku projektového napadu je potfeba casto ihned zhodnotit a promyslet jeho
redlnost. Castou metodou k tomuto zhodnoceni je test CARMAT:

- (Clear) Jasny: Je aktivita, ktera se vztahuje k cili, jasné definovana?

- (Attractive) Atraktivni: Vyvoldva zmény?

- (Realistic) Realisticky: Je celkovy ukol (byt znamena vyzvu) fyzicky mozny?

- (Measurable) Meéfitelny: Budou hledané vysledky viditelné poté, co bude dany ukol
projektu spinén?
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- (Accepted) Akceptované: Je pfrijatelny pro osoby, kterych se projekt tyka? Jaky pfinos bude
projekt predstavovat pro organizaci nebo skupinu?
- (Time-bound) Casové zavazujici: Jaka je Ihiita pro jeho dokon&eni?

Jakmile mate jasnou predstavu o vySe zminénych prvcich, je vhodné Vas napad rozepsat do
stru¢né pisemné podoby. VyuzZit k tomu mlzete Formular projektového namétu, ktery pro
Zadatele pfipravilo Rozvojové partnerstvi regionu Hranicko spolu s Hranickou rozvojovou
agenturou. Jednoduchy a strucny formular najdete na adrese
www.regionhranicko.cz/hranicka-rozvojova-agentura/projektove-namety. Jeho vyplnénim
Vas projektovy zamér zaradite do databdze projektovych namétli regionu Hranicko.
Databdze je interni a neni nikde zverejnéna. Nemusite se proto bat odcizeni Vaseho know-
how. Po vyplnéni formuldre budete pravidelné informovani o moznostech ziskani dotaci pro
svUj zdmér (tedy nejen téch z Programu LEADER), nabizi se téZ moznost bezplatné konzultace
a upfesnéni Vaseho zaméru s mistnimi odborniky. Zvlasté Vas, zadatele v Programu LEADER
»Ménime Hranicko” Zzadame o vyplnéni tohoto dotazniku. Umozni nam |épe monitorovat
zajem o jednotlivé vyhlasené fiche, pripadné Vas zavcas upozornit na mozny nesoulad
Vaseho zaméru s podminkami programu apod.

1.2. Faze seznameni se s podminkami programu

Doporuceni:

Tato kapitola je komentovanym privodcem obsahu piného textu Vyzvy ¢.1/2011,
vyhldsenych Fichi, Metodiky Fichi a Pravidel IV.1.2. Proto doporucujeme mit pro dalSi postup
pF ruce text Vyzvy, text Fiche ¢.2 Zemédélské a potravinarské produkty, text Metodiky
Fichi a text Pravidel IV.1.2. (odkazy na dokumenty jsou uvedeny na zacdtku prislusnych
podkapitol). MuzZete tak porovndvat danou podminku ¢i informaci s jejim komentdrem v této
prirucce.

Pro zjisténi, zda Vas projektovy zamér je podporovatelny z Programu LEADER ,Ménime
Hranicko” a ma tedy vibec smys| uvaZovat o podani Zadosti vtomto programu, je vhodné
sezndmit se nejdfive s podstatnymi podminkami programu. Mezi tyto podstatné podminky
programu mlzeme zaradit napf. opravnénost Zadatele, nutnost predkladani pravomocného
stavebniho povoleni ¢i jeho ekvivalentu, vyfesené vlastnické/najemni vztahy k predmétu
projektu ad. Pokud byste je nesplfiovali, musite se na jejich splnéni pfednostné zaméfit a je
bohuzel moziné, ze se Vam jejich spInéni béhem dvou mésicli trvani vyzvy nemusi podafrit.

| Tyto podstatné podminky programu jsou v textu zvyraznény rémeckem. I
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1.2.1. Komentafe k textu Vyzvy ¢.1/2011

PIny text Vyzvy €. 1/2011 pro predkladani Zadosti o dotaci na realizaci projektd v ramci
napliovani Strategického planu LEADER ,,Ménime Hranicko” naleznete na webové adrese
www.regionhranicko.cz/leader v sekci Aktudlni vyzva, na vyzadani na obecnich a méstskych
uradech vSech 31 obci Hranicka ¢i v kancelafi MAS.

1. bod pfinasi kontaktni udaje MAS, ktera vyzvu vyhlasila.

2. bod pfinasi seznam Fichi, které jsou vdaném kole vyhlaseny vcetné typu aktivit a
vhodnych Zadatell. Ve Vyzvé ¢.1/2011 vyhlasilo Rozvojové partnerstvi tyto 3 fiche:

- Fiche €.2 Zemédélské a potravinarské produkty

- Fiche ¢.6 Spolkovy Zivot a sport

- Fiche ¢.9 Zakladani a rozvoj mikropodnik(
Uz tento 2. bod Vyzvy Vam tedy poskytne zdkladni odpovédi: Je mUj projektovy zamér mezi
vhodnymi typy aktivit ¢i je nékterému z nich alespon podobny? NasSel jsem sebe nebo
organizaci, kterou zastupuji mezi opravnénymi Zadateli? Pokud tomu tak neni, zkuste
premyslet, zda se nositelem Vaseho projektu mlze stat néktery z pripustnych Zadatell ¢i lze
Vas projekt upravit tak, aby se mezi vhodnymi typy aktivit octl.

Dale tento bod uvadi celkovou ¢astku, kterd maze byt v této Vyzvé mezi Zadatele rozdélena.

2. bod Vam rika, kdo a jak musi zadost predlozit a predevsim v jakych terminech. Pti

znamém pfistupu ,nejvic se toho stihne posledni den pred uzavérkou“, jsme uzavérky
sbéru Zadosti odliSili o jeden den pro kazdou fichi, tak abychom my i Vy pfipadny
napor zadateld v zavéru vyzvy zvladli. Tyto terminy jsou zavazné a NEMENNE! Vyzva
dale fikd, Ze Zadost o dotaci musi byt poddna v podobé vypIinéného formulaie Zadosti
véetné vSech povinnych a nepovinnych pfiloh a popisuje vyjimku z této podminky,
které se vztahuje pouze k dokumentim vydanych ¢i ovérenych stavebnim uradem.
pfiloh posunuty aZ na polovinu éervna (vice podrobné o tom Radek 18., str. 19).
Dale tento bod vymezuje formu, v jaké ma byt Zadost o dotaci podana. Zadost o
dotaci bude poddna na MAS jako vyplnény Formular Zadosti o dotaci na DVD nebo
CD a 1 paré povinnych a nepovinnych pfiloh v papirové podobé . Pokud Zadost
nepredlozite kompletni, bude bohuZzel administrace Vasi Zadosti ukoncena
(podrobnéji o této fazi viz kap 1.4. str. 28).

4. bod poskytuje zakladni seznameni s déleZitymi milniky administrace Zadosti o dotaci a
informace o mantinelech zpUsobilosti vydaji. Tyto postupy budou podrobné rozebrany
v kap. 1.4. str. 27 této Prirucky, proto obsahu tohoto bodu zatim nemusite porozumét.
Dulezity je vSak posledni odstavec: taxativné vymezuje tizemi plisobnosti MAS Rozvojové
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partnerstvi, tzn. pouze projekty realizované na tomto uzemi, mohou byt z Programu
LEADER ,,Ménime Hranicko” podporeny. Samoziejmé tim neni mysleno, Zze by projekt musel
byt realizovan na celém Uzemi vSech 31 obci Hranicka, nesmi vSak byt realizovan mimo toto
uzemi.

5. bod pak pfinasi kompletni seznam a odkazy ke stazeni zavaznych pravidel programu jak
pro Zadatele, tak i pro samotnou MAS.

Pokud jste tedy ve Vyzvé nenasli podminku, kterd by podani Vasi zadosti vyluCovala, mizete
sméle pokracovat ddle.

1.2.2. Komentare k textu Fiche

Tzv. Fiche je zavazny a standardizovany soubor podminek, pravidel, cilti, kritérii a dalSich
informaci, kterymi se musi MAS i Zadatel béhem realizace Programu LEADER , Ménime
Hranicko” Fidit.

Obsah fichi je v souladu se Strategickym planem LEADER (dale jen SPL) ,Ménime Hranicko” a
podminkami Programu rozvoje venkova CR (dale jen PRV). (Vice o tom viz kapitola 2.
Nazvoslovi a svét LEADER této Prirucky, str. 32)

Kompletni text Fiche ¢.2 Zemédélské a potravinarské produkty naleznete na adrese
www.regionhranicko.cz/leader - Aktualni vyzva->Vyhlasene fiche.

(ostatni  Fiche naleznete na www.regionhranicko.cz/leader > Dokumenty ke stazeni -
Fiche_SPL_Menime_Hranicko)

Fiche i tato pfirucka se v nékterych pasazich odkazuje na dokument Metodika Fichi, taktéz
tento dokument budete pfi pfipravé Vasi Zadosti ob&as vyuzivat.

Metodiku  Fichi naleznete ke  stazeni ve formatu .pdf na  adrese
www.regionhranicko.cz/leader - Aktualni vyzva->Pravidla, pokyny.

Vase zadost musi byt podana v ramci vybrané Fiche, ktera svym cilem a obsahem odpovida
zaméreni Vaseho projektu. Vase zadost musi byt vsouladu se vSemi podminkami
uvedenymi v dané fichi.

DuleZity je fakt, Ze vétSina podminek Fiche i Pravidel 1V.1.2. ma stanoven konkrétni typ
sankce (pismeno na konci textu podminky za stfednikem), tzn. pokud danou podminku
nesplnite ¢i neprokaZete pfi kontrole, bude na Vas dana sankce uplatnéna. Konkrétni
popisy typu sankci naleznete v Casti A, bod 13. SniZeni ¢astky dotace (str. 17) Pravidel
Iv.1.2.
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Radek 4.
Pro zacatek je jisté sezndmit se s cilem a charakteristikou Fiche a zauvazovat, zda Vas
projektovy zamér tomuto cili a charakteru odpovid3, ¢i jak se jim Ize jeSté vice pfiblizit.
Velmi dulezitou pasazi je souhrn typovych aktivit, které lze z Programu LEADER
»Ménime Hranicko” v ramci dané Fiche podpofit. V pripadé nejasnosti doporucujeme
konzultaci s pracovniky MAS.

Radek 5.
JelikoZ je Program LEADER jednou z os a tedy soucasti PRV, také Fiche z tohoto programu
vychazeji. PfredevSim v tom, Ze kazda Fiche musi byt pfifazena k nékterému z opatreni
PRV, téz jinak feceno cile, typy aktivit a nékteré podminky jsou shodné jak pro konkrétni
opatreni PRV, tak pro Fichi, ktera je ktomuto opatfeni pfifazena. Fiche tedy z tohoto
opatreni vychazi.

Radek 6. Rezim podpory a maximalni mira pro hlavni opatreni.
Pro tuto Fichi je stanoven jediny mozny rezim podpory ,Ostatni s maximalni mirou
podpory (dotace) 50%.

Mira podpory urcuje, jaké procento dotace mizZete vdané Fichi ziskat. Pridélené
procento urcuje, jak velka ¢ast Vasich zptsobilych vydaji Vam bude zpétné po ukonceni
projektu (podani a kontrole Zadosti o proplaceni) proplacena na Vas uéet. Kdy? tedy
Vase Fiche ma pridélené procento dotace 50%, znamena to, Ze nejdfive musite z vlastnich
prostredkll (z pajcky, uvéru apod.) zafinancovat cely projekt, pak Vam bude navraceno
50% zpUsobilych vydaja, které jste vramci projektu vydal. Druhych 50% je tedy tzv.
spolufinancovani a musi tak byt hrazeno z Vasich vlastnich zdroja.

Rovnéz upozoriujeme na fakt, Ze mira podpory je ve Fichi uvedena jako maximalni mozna
a Vy jako Zadatelé si ji mliZete dle svého uvazeni snizit, jelikoz je toto snizeni predmétem
preferencniho kritéria ¢. 11 (podrobnéji o tom Metodicky pokyn pro hodnoceni projekt(
ve Fichi ¢.2, ke stazeni na www.regionhranicko.cz/leader - Aktualni vyzva->Metodicky
pokyn pro hodnoceni projektu)

Pravidla ddle umoziuji zajistit Vase vlastni spolufinancovani také za vyuziti tzv. vécného
plnéni, tedy poskytnuti vlastnimi silami zajisténych stavebnich praci. Za stavebni prace
Ize povazovat pouze takové, které jsou uvedeny v Katalogu stavebnich praci RTS Brno (k
dispozici ma vétsina stavebnich firem, 74dejte po dodavateli Vasich stavebnich praci). Objem Vasi prace,
kterou do realizace projektu vloZite formou vécného plnéni, pak vykaZzete v Zadosti o
proplaceni, a finan¢ni hodnota této prace dle katalogu stavebnich praci bude brana,
jakoby se jednalo o Vase spolufinancovani. Jinak feceno, objemem vlastni prace nahradite
finanéni ¢astku, kterou byste nékomu jinému za takovou cinnost zaplatili. Vécnym
plnénim tak sniZzujete vysi vlastniho spolufinancovani. Vécné plnéni muze tvofit dokonce
cely objem Vaseho spolufinancovani, vidy vSak musi jit pouze o stavebni prace. V pfipadé,
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Zze hodlate vécného plnéni ve Vasem projektu vyuZit, doporucujeme konzultaci
s pracovniky MAS. Sadu podminek pfi vyuziti vécného plnéni reprodukujeme z rliznych
Pravidel PRV také vmateridlu Jak na vécné plnéni (ke stazeni na
www.regionhranicko.cz/leader->Aktudlni vyzva—>Pravidla—>jak_na_vecne_plneni-vyzval-
2011.pdf).

Pzn.: JelikoZ jedna z podminek Fiche (Hlavni opatfeni Podminka 2.) fikd, Ze v této Fichi
jsou pripustné pouze investicni vydaje, pri vyuzZiti vécného plnéni pfi realizaci projektu
musi byt toto vécné plnéni v Ucetnictvi Zadatele zauc¢tovano taktéz jako investice.

Radky 7 - 10.
Fiche mohou kombinovat (spojovat) az 3 rGzna opatreni PRV dohromady, pricemz vidy
jedno opatreni musi byt tzv. , hlavni“, a 0-2 dalsi pak mohou byt tzv. ,vedlejsi”“. Rozvojové
partnerstvi tuto kombinaci opatfeni ve Fichich jiz naddle nevyuZiva a proto jsou tyto radky
ve Fichi prazdné a pro zadatele irelevantni.

Radek 11. Definice pfijemce dotace
Radek pro kazdou Fichi pfesné vymezuje, kdo mGze byt oprdvnénym zadatelem.
Definici zde taktéz davame do souvislosti s Kritériem pfijatelnosti 1. V Radku 16. Fiche.

Zadatel musi byt jednim z nasledujicich typd:

a) zadatel je vyrobcem potravin nebo surovin uréenych pro lidskou spotiebu, a to
pouze téch, které definuje zakon €. 110/1997 Sb., o potraviniach a tabdkovych
vyrobcich, ve znéni pozdéjsich predpis(, zdkon €. 321/2004 Sb., o vinohradnictvi a
vinarstvi, ve znéni pozdéjsich predpisli nebo Nafizeni Rady ¢. 1952/2005 ze dne
23. listopadu o spolecné organizaci trhu s chmelem a o zruseni nafizeni (EHS) ¢.
1696/71, (EHS) &. 1037/72, (EHS) ¢. 879/73 a (EHS) ¢ 1981/82. Zarovei musi platit,
Ze vstupy i vystupy procesu zpracovani musi byt potraviny nebo suroviny pro

lidskou spotfebu uvedené v Priloze | Smlouvy o zaloZeni ES (ke stazeni na
www.regionhranicko.cz/leader ~ —>Aktudlni vyzva  —>Pravidla  ->Fiche_2+9-Priloha_1_Smlouvy_o_zalozeni_ES.pdf),

podpofit nelze produkty rybolovu a suroviny uvedené v kapitole 13 (pektin) a
v kapitole 24 (nezpracovany tabak, tabakovy odpad).

b) Zadatel je vyrobce krmiv, které definuje zdkon €. 91/1996 Sb., o krmivech, ve
znéni pozdéjsich predpis. M(iZe se jednat i o zemédélského podnikatele, ktery ma
zaroven v predmétu cinnosti vyrobu krmiv. Zaroven musi platit, Ze vyrabéné
krmivo je hotové a uréené pro hospodarska zvifata (s vyjimkou ryb) poskytujici
potraviny.

c) Zadatel je zemédélsky podnikatel, ktery musi splnit zaroven 3 podminky:

- mit v predmétu Cinnosti uvedeno doslovné ,Uprava, zpracovani a prodej vlastni
produkce zemédélské vyroby” nebo ,,zemédélska vyroba“,

- musi spadat do kategorie mikro, malého nebo stfedniho podniku, coZz znamena,
Ze podnik i po zapocteni partnerskych a propojenych podnikd musi zaméstnavat
méné nez 250 osob a zaroven splnit aspon jednu z nasledujicich dvou podminek:
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bud’ ma rocni obrat neprekracujici 50 milion EUR nebo rocni bilanéni sumu
neprekracujici 43 milion’ EUR.

- vstupy i vystupy procesu zpracovani musi byt potraviny nebo suroviny pro
lidskou spotfebu uvedené v Priloze | Smlouvy o zaloZeni ES, podpofit nelze
produkty rybolovu a suroviny uvedené v kapitole 13 (pektin) a v kapitole 24
(nezpracovany tabak, tabakovy odpad).

Pzn.: Zadatelem nemduze byt statni podnik, subjekt zaloZeny s tcasti obce, subjekt, ktery nebyl zaloZen nebo
zfizen za ucelem podnikdni (viz Zdkon ¢ 586/1992 Sh., o danich z prijmi), sdruZeni vzniklé podle § 829
zdkona ¢ 40/1964 Sb., Obcansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich predpisti, uznand organizace producenti (dle
Narizeni Rady ES & 1782/2003), zahranicni fyzickd osoba, kterd nemd trvalé bydlisté na uzemi CR, prdvnickd
osoba, kterd nemd sidlo na uzemi CR.

V pripadé nejasnosti doporucujeme konzultaci s pracovniky MAS.

Radek 12. Maximalni/minimalni zptisobilé vydaje

Tento bod je takté? zcela zésadni. Rika, jakd musi byt minimalni a maximalni vyse
zpUsobilych vydaji ve Vasem projektu. Zpusobilé vydaje jsou takové, u kterych Ize zadat o
jejich proplaceni, tedy stdvaji se predmétem dotace a splfiuji maximalni limit stanoveny
ve Fichi. ZpUsobilé vydaje musi splfiovat podminky programu, musi byt konkrétné
zminény vseznamu koda zpisobilych vydajii dané Fiche (viz Radek 13), musi byt
prfimérené (ceny v misté a case obvyklé), hospoddrné (minimalizace vydaji pfi
respektovani cili projektu), ucelné (pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci
projektu) a efektivni (maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu). Vydaje musi
byt identifikovatelné, prokazatelné a dolozitelné potvrzenymi Géetnimi doklady apod.

Vas projekt mlze obsahovat i nezpusobilé vydaje, takové pak musite uhradit pouze
z vlastnich prostredkll. Zde uvedené maximum a minimum tedy neznamena limity
celkového rozpocltu projektu, ale pouze zpuUsobilych vydaji, ze kterych Vam bude

vypoctena dotace.
- ________________________________________________________________________________________________________|

Pro lepsi pochopeni nabizime nékolik prikladd, které mohou taktéz napomoci

spravnému pochopeni termini pouzivanych ve formulafi Zadosti o dotaci. :

a) Vas projekt ma rozpocet 2.000.000 K¢ a nemd zadné nezpusobilé vydaje. Vse je
v poradku, zpUsobilé vydaje jsou v limitu, prfidélend dotace bude tvofit 50%
zpUsobilych vydajd, tedy 1.000.000,- K¢, které Vam budou pfipsany na ucet po
uspésném ukonceni projektu. Dosahl jste max. mozné miry podpory.

Ve Formulafi Zadosti:

Celkové vydaje projektu = 2.000.000 K¢
NezpUsobilé vydaje projektu = 0 K¢
ZpUsobilé vydaje = 2.000.000 K¢

b) Vas projekt bude mit rozpocet 2.300.000 K¢, z toho 2.000.000 K¢ jsou zpusobilé
vydaje a vydaje ve vysi 300.000,- K¢ nesplnuji podminky zpUsobilosti vydaji a jsou
tedy nezpUsobilé. VSe je v poradku, zplsobilé vydaje jsou v limitu. AC je rozpocet
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projektu vyssi o 300.000 K¢, bude pridélend dotace stejné velka jako v pripadé a),
nedosdhnete tedy celych 50% podpory. Snahou tedy je vidy omezit vysi
nezpusobilych vydajl projektu.

Ve Formulafi Zadosti:

Celkové vydaje projektu = 2.300.000 K¢

NezpUsobilé vydaje projektu = 300.000 K¢

Zpusobilé vydaje = 2.000.000 K¢

c) Vas projekt ma rozpocet 2.300.000 K¢ a vsSechny vydaje spadaji do kategorie
zpUsobilych vydajl. Projekt stakovym rozpoctem muzZete klidné zrealizovat, ale
prekrocili jste limit a €¢astka 300.000 K& bude pro Géely formulaie Zadosti o dotaci
opét povazovana a v ném uvedena jako za nezpusobily vydaj. AC je rozpocet projektu
vyssi 0 300.000 K¢, bude pridélena dotace stejné velka jako v pfipadé a), nedosahnete
tedy celych 50% podpory. Projekt je vhodnéjsi etapizovat (viz nize).

Ve Formulafi Zadosti:

Celkové vydaje projektu = 2.300.000 K¢
NezpUsobilé vydaje projektu = 300.000 K¢
Zpusobilé vydaje = 2.000.000 K¢

Jak vidno, do Programu LEADER se mUzete prihlasit i s projektem tfeba za 6.000.000 K¢,
dotaci obdrzite oviem pouze jako pridélené procento z maximalniho limitu dané Fiche
(napf. u Fiche 2 tedy 50% z2.000.000 Kc¢). Navic musite pamatovat na to, Ze
v odpovidajicim rozsahu musite uvést a pak také splnit a 5 let udrzet vSechny vystupy,
které v projektu uvedete. Proto je ucelnéjsi v takovychto pripadech spiSe Vas projektovy
zamér rozetapizovat a do dané vyzvy podat jen urcity vysek Vaseho zdméru. To oviem
prindsi jiné uskali. Vystupem podporfeného projektu z Programu LEADER i zjinych
dotacnich programi musi byt néjaky funkéni celek, stavba, aktivita. Opét podame
jednoduchy pfiklad. Pokud chci zrekonstruovat diim v dezolatnim stavu, ve kterém chci
udélat divadlo a klubovnu a celkovy rozpocet presahuje limity dané programem, nemohu
zdmér rozetapizovat tak, e podam Zadost o dotaci pouze na kompletni vyménu oken,
podlah a rozvod( vody, ale kvili chybéjicim elektrickym rozvoddm a odpadim nebudou
ani divadlo, ani klubovna po skonéeni této etapy provozuschopné. Do Programu LEADER
musim podat projekt koncipovany tak, ze vystupem bude zprovoznéni pouze klubovny,
kde zrekonstruuji vSe potfebné a vybavim ji pro provozuschopny stav a divadlo ponechdm
na dalSi etapu. A¢ VAm moZnd takovéto reSeni nezni logicky, podminky programu jsou
takto nastaveny.

Radek 13. zpiisobilé vydaje
Zakladnim seznamem druh( a typl zpUsobilych vydajd je tzv. seznam koédu zpusobilych
vydajti, ktery prinasi soupis evidencnich kédd a nazvl jednotlivych zplsobilych vydajl
(dale jen kody).

Podrobny popis vétsiny kddl, predevsim téch specifickych pro danou fichi, jiz jde nad
rdmec této Pfirucky, v pfipadé nejasnosti doporucujeme konzultaci s pracovniky MAS. Na
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tomto misté vsak nékteré vybrané kédy okomentujeme. U nékterych kédu také pfipojime
jejich max. povolenou vysi, tak jak je uvedeno v Metodice Fichi na str. 35. Ddle na tomto
misté uvadime ¢asové hledisko zpUsobilosti vydajl, tak jak je uvedeno v Metodice Fichi na
str. 10

Kéd 998 Projektova dokumentace

Projektovou dokumentaci se v ptipadé pravidel PRV rozumi vydaj, vznikly za ucelem
zpracovani a pripravy Zadosti o dotaci a pfiloh, zpracovani podnikatelského planu,
marketingové studie, studie proveditelnosti a realizace zadavaciho Fizeni, zpracovani
vysledkli verejnych anket, setkani apod. Projektovda dokumentace je tak zde chapana
odlisné, nez jak ji vétSina z Vas zn4, v praxi se ¢asto pojmem projektovd dokumentace ¢i
projekt rozumi technicko-stavebni dokumentace, rlizné nakresy, stavebni feseni a studie,
dokumentace pro stavebni fizeni apod. Takovéto odborné materidly jsou v pravidlech PRV
nazyvany dokumentaci technickou (popis viz nize). Doporucujeme Zadatellm si tuto
novou terminologii osvojit, pfi realizaci svého projektu tak predejdete mozinym
nedorozuménim pfi komunikaci s pracovniky MAS, SZIF a dalSich ptislusnych subjekta.

Pro V&as projekt plati, Ze vydaje na vznik Projektové dokumentace lze zafadit meazi
zpusobilé vydaje max. do vySe 20.000,- K¢. Jedna se o souhrnny limit tohoto kddu,
neznamena to, Ze musi byt cely vydaj proplacen pouze jedinému dodavateli.

Dale pro Vas projekt plati, Ze jsou tyto vydaje povaZovany za zpusobilé, pokud
vznikly/vzniknou kdykoli v obdobi od 1.1.2007 do data predloZeni Zadosti o proplaceni.
Ddle pro Vas projekt plati, Ze pro uznatelnost vydaje musi byt vydaj zatctovan jako
investice.

Kéd 999 Technicka dokumentace

Technickou dokumentaci se v pfipadé pravidel PRV rozumi vydaje na technicky dozor
stavebnika, autorsky dozor projektanta, technické studie, stavebni dokumentaci,
dokumentaci ke stavebnimu Fizeni, odborné posudky ve vztahu k Zivotnimu prostredi,
vykaz vymér a polozkovy rozpocet, dokumentaci pro provadéni staveb, stavebni dozor,
dokumentaci skute¢ného provedeni stavby po dokonceni stavby apod.

Pro Vas projekt plati, Ze vydaje na vznik Technické dokumentace lze zaradit mezi
zpusobilé vydaje max. do vySe 80.000,- K¢. Jedna se o souhrnny limit tohoto kodu,
neznamena to, Ze musi byt cely vydaj proplacen pouze jedinému dodavateli.

Dale pro Vas projekt plati, Ze jsou tyto vydaje povaZovany za zpusobilé, pokud
vznikly/vzniknou kdykoli v obdobi od 1.1.2007 do data predloZeni Zadosti o proplaceni.
Ddle pro Vas projekt plati, Ze pro uznatelnost vydaje musi byt vydaj zatctovan jako
investice.

Kéd 996 Nakup staveb souvisejicich s projektem

Soucdsti projektu mize byt i nakup stavby, nezbytnost tohoto vydaje musi byt v projektu
dostatecné popsana. Pro Vas projekt plati, Ze zplUsobilé vydaje na nakup staveb mohou
tvorit max. 10% celkovych zptisobilych vydajli. AC Vas tedy tfeba bude stat nakup stavby
vice jak 10%, do Zadosti o proplaceni budete moci uplatnit jen ¢astku do 10% celkovych
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zpUsobilych vydajl. Pro Vas projekt dale plati, Ze také tento vydaj je povaZovan za
zpusobily, pokud vznikl/vznikne kdykoliv v obdobi od 1.1.2007 do data predloZeni
Zadosti o proplaceni.

Kéd 997 Nakup pozemki souvisejicich s projektem

Soucdsti projektu muUze byt i ndkup pozemkil, nezbytnost tohoto vydaje musi byt
v projektu dostatec¢né popsana. Pro Vas projekt plati, Ze zptisobilé vydaje na nakup
pozemkd mohou tvofit max. 10% celkovych zpusobilych vydaja (jinych, nez na nékup stavby).
A& Vas tedy tfeba bude stat ndkup pozemku vice jak 10%, do Zadosti o proplaceni budete
moci uplatnit jen ¢astku do 10% celkovych zpUsobilych vydaji. Pro Vas projekt dale plati,
Ze také tento vydaj je povaZovan za zpusobily, pokud vznikl/vznikne kdykoliv v obdobi
od 1.1.2007 do data predlozeni Zadosti o proplaceni.

Pro vSechny ostatni kddy/zpusobilé vydaje kromé 4 vyse uvedenych plati, Ze jsou
povazZovany za zplsobilé, pouze pokud vznikly v obdobi od registrace Zadosti na RO SZIF

(konec ¢ervna 2011) do data predlozeni Zadosti o proplaceni.

Kdd 891 zlepsSovani a monitorovani kvality zemédélskych a potravinarskych produkti
Metodika Fichi uvadi maximalni limit vydajd v tomto kdédu, ktery ¢ini 1.000.000,- K¢.
Pokud by tedy vydaje Vaseho projektu vtomto kédu limit prekrogily, do Zadosti o
proplaceni budete moci uplatnit maximalné 1 milidn K¢.

Radek 14. MAS si nestanovila 24dné vlastni limity ani nezpUsobilé vydaje, na tomto misté

uvadime soupis nezpusobilych vydaju tak, jak ho prinasi Metodika Fichi na str. 35-36:
- nakup silni¢nich motorovych vozidel

- stavby/technologie uréené ke skladovani/zpracovani produktl rostlinné vyroby, pokud bezprostfedné
navazuji na sklizen pfed zpracovanim

- technologie na Upravu a skladovani mléka bezprostfedné navazujici na dojeni (CiSténi, zchlazeni)

- technologie tfidéni, chlazeni, znaceni a skladovani vajec

- bouraci prace, demolice

- administrativni a spravni budovy, prezentacéni centra (stavba, vybaveni, zafizeni)

- intervencni sklady, logistickd centra

- lis na vinné hrozny, specidlni kvasné nadoby pro ziskavani ¢erveného vina s aktivnim zafizenim pro potapéni
matolinového klobouku, filtr na vino z vinnych hrozn(

- v pfipadé investic do zpracovani medu technologické investice v hodnoté nizsi nez 200 tis. K¢

Radek 15. kritéria piijatelnosti
Tyto podminky musi splnit Zadatel, aby mohla jeho Zadost Usp&$né projit kontrolou
prijatelnosti (detailnéji o této kontrole viz str. 28)
Kritéria 1. — 5. jsou zcela srozumitelna a nepotiebuji komentar.
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(Hlavni_opatieni) Kritérium 1. Rikd, Ze se projekt nesmi tykat pouze stavebnich vydajd

(kdd 895) a s nimi souvisejici projektové a technické dokumentace (998 a 999), ale musi
resit i investice v ramci dalSich kéda.

(Hlavni opatreni) Kritérium 2. Toto kritérium jsme uzZ dali do souvislosti a blize popsali u
Radku 11. Definice pFijemce dotace

Radek 16. Dalsi podminky
Podminka 1. stanovuje maximalni délku realizace Vaseho projektu.
Vas projekt musi byt zrealizovdan do 24 mésicli (resp. 36 mésich v pfipadé financovéni formou

leasingu) od data podpisu Dohody o poskytnuti dotace mezi pfijemcem a SZIF (predpoklad
podpisti Dohod je listopad 2011, jedna se ovsem o orientacni Udaj, ktery mize byt ze strany SZIF ¢i MZe
zménén!, v dalSim textu tedy berte tento milnik jako priklad pro snazsi pochopeni).

Podminka 2. upozornuje zadatele na fakt, Zze i po skonceni projektu musi po urcitou dobu
trvat tzv. vazanost projektu na ucel, tedy zjednodusené feceno, to co v projektu slibite,
co vybudujete, co budete provozovat, musi zlistat po tuto dobu zachovano a mit funkci
deklarovanou v projektu. Jako pfijemci dotace musite tuto vazanost na Ucel pravidelné
dokladat (monitoring) a v pripadé kontroly poskytovatele dotace ji na misté prokazat.

Podminka 3.

Podminka stanovuje tuto vazanost projektu na ucel na dobu 5 let od data podani Zadosti
o proplaceni!!! Pozor, zde se jedna o zménu oproti starSim pravidlim, kdy se lhita
pocditala od data podpisu Dohody. Zadatel pak mél az 2 roky na realizaci a v meznim
pripadé tak u néj mohla doba vazanosti projektu na ucel trvat jen 3 roky. Nové se tato
podminka stavd nezavislou na délce realizace i datu zahajeni projektu, zaleZi naopak na
tom, kdy bude projekt ukonéen a bude podana Zadost o proplaceni. A7 timto datem
zaCina bézet Ih(ta 5 let vazanosti projektu na ucel.

- _____________________________________________________________________________________________________|
Podminka 4. patfi kzakladnim pilitim evropské dotacni politiky. Zakaz dvojiho
financovani znamenad, ze pokud na konkrétni vydaje projektu ziskate dotaci z Programu
LEADER ,Ménime Hranicko”, nelze na ty samé vydaje cerpat Zadné dalsi financni
prostiedky ze statniho rozpoétu CR, z rozpoétovych kapitol krajskych rozpoétd, statnich
fondl ¢i jinych fondl EU. Odhaleni takového prekryvu povede okamzité k vyrazeni
projektu z programu Ci vraceni plné vySe dotace véetné moznych penale.

Podminka 5. se tyka vytvoreného pracovniho mista. Pokud se v projektu zavazete
k vytvoreni pracovniho mista (tento zavazek vam umoini ziskat preferenéni body, mzda tohoto
zaméstnance viak neni zpdsobilym vydajem), je lhtita zachovani takovéhoto pracovniho mista
stejna jako vazanost projektu na ucel, tedy 5 let od data podani Zadosti o proplaceni.
Pravidla jsou vSak benevolentnéjsi vtom, kdy takové pracovni misto musi vzniknout.
Mlze, ale nemusi to totiz byt uz béhem realizace projektu. Pracovni misto musi
vzniknout nejpozdéji 6 mésici od data prevedeni dotace prijemci. Jako priklad uvedme
mezni variantu: Zadatel realizuje projekt v max. délce, tedy od podpisu Dohody v fijnu
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2011 uplyne 24 mésicd v Fijnu 2013 a adatel predloZi Zadost o platbu. Nékolik mésic(i
potrva kontrola Ucetnictvi a vystupl projektu, takZze dejme tomu v lednu 2014 obdrzi
dotaci na svij ucet, nejpozdéji v Cervenci 2014 tak musi pracovni misto vzniknout.
Pracovni misto pak musi byt udrzeno nejméné do fijna 2018, tedy 5 let od data podani
Zadosti o proplaceni. Poté u? je jen na Vas, jak s takovymto pracovnim mistem naloZite.
Pokud by zaniklo pred timto datem, hrozi VAm vraceni celé dotace. Samoziejmé, zZe
pracovni misto mlZete vytvofit i dfive, na zacatku, béhem i na konci Vaseho projektu, na
Podminku 5. to vSak nema zadny vliv. Pokud Vas projekt ukoncite dfiv nez za 24 mésic(,
pak samoziejmé drivéjsi bude i lh(ta pro nejzaszi datum vytvoreni pracovniho mista.

Aby to nebylo tak jednoduché, pfi vzniku takovéhoto pracovniho mista je dale potieba
se fidit Pfilohou 2 Metodiky Fichi (str. 97-98), ktera dale velmi podrobné definuje rozsah
uvazku, pfindsi rozdilné podminky, pokud na takto vzniklé pracovni misto nastoupi zcela
novy Clovék nebo na tuto pozici prestoupi zaméstnanec, ktery uz u Vas je zaméstndn
apod. Podrobné vysvétleni Prilohy 2 jde uz nad rdmec rozsahu této Pfirucky, v pripadé
nejasnosti doporucujeme konzultaci s pracovniky MAS.

Podminka 6.

Podminka fikd, ze pokud chcete dotaci ziskat Ci ji nechcete vracet, musite mit vyreSeny
vlastnické ¢i ndjemni vztahy k nemovitostem souvisejicim s projektem.

Nemovitost, ktera je predmétem projektu, musi byt ve Vasem vlastnictvi nebo ji musite
mit v prondjmu/zaplijcce, nebo si ji budete muset vsouvislosti s projektem
pronajmout/zapujéit a to nejpozdéji k datu zahajeni fyzické realizace projektu. Ve
Vasem vlastnictvi ¢i pronajmu/zapuajéce pak musi zlstat po celou dobu vazanosti
projektu na ucel tj. 5 let od podani Zadosti o proplaceni (u rekonstrukci a modernizaci

budov se podminka tyka jen samotnych budov, nikoliv pozemkti pod nimi).
- _____________________________________________________________________________________________________|

Tuto skutecnost musite byt schopen prokdazat pfi kontrole na misté, ktera Vas muze
kdykoliv béhem tohoto obdobi navstivit. Pri kontrole se predklada bud doklad o
vlastnictvi ¢i ndjemni/zapGjéni smlouva, kterd musi byt uzaviena na dobu nejméné 5 let
od podani Zadosti o proplaceni nebo musi mit pé&tiletou vypovédni Ihtu od data podani
Zadosti o proplaceni. DileZitym faktem je, e smlouva musi byt vyjma hrubého porugeni
smluvnich podminek po vySe uvedenou dobu nevypovéditelna.

Nevyresenost vlastnickych/ndjemnich vztahl byva castym zadrhelem pro ziskani (a
udrzeni) dotace, zvlast u rdznych starSich budov ¢i pozemk( s komplikovanymi
vlastnickymi vztahy. Pokud vite, Ze tuto podminku nejste schopni splnit, nema smysl dale
o poddni Zadosti do programu LEADER uvaZovat. Pamatujte tedy obzvlast peclivé na tuto
podminku, pfi nepredloZeni pozadovanych dokumentli dostanete ze strany kontrolora
IhGtu k napravé, pokud ani pak nebudete schopni vlastnictvi/prondjem doloZit, znamena
to vyrazeni Vaseho projektu z dotac¢niho programu nebo po obdrzeni dotace jeji vraceni
v plné vysi véetné moznych penale.
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Podminka 7. se vztahuje k situaci, kdy vyuziti ¢asti objektu, ktery je predmétem Vaseho
projektu neodpovida cili Fiche, pfifazeného opatFeni & typovych aktivit (Radky 4., 5. a
13.). Podminka jasné stanovuje, Ze naklady na stavebni prace, technologie ¢i material,
které slouzi jinym potfebam nez ucelu a cilim opatfeni, nejsou zpuUsobilé ke
spolufinancovani. U vydajl spole¢nych jak pro ¢ast objektu, kterd do Fiche spad3, tak pro
Cast objektu, ktery ma jiné ucely se pak zpUsobilé vydaje krati dle postupu nize.

Podminku si osvétleme na konkrétnim prikladu. Predmétem projektu je rekonstrukce
kulturniho domu, konkrétné salu (200m2) a restaurace (50m2). V budové jsou také
spole¢né chodby, kterymi se vchazi jak do salu, tak do restaurace. Do zpUsobilych vydaju
nelze zahrnout vydaje na rekonstrukci restaurace, protoze jeji funkce neodpovida ciliim a
zaméreni Fiche.

Tam, kde to jde, budeme uctovat vydaje na sal a restauraci oddélené a do zpUsobilych
vydajli zahrneme pouze vydaje na rekonstrukci salu. Nékteré druhy stavebnich praci
(napr. fasadda, rozvody, stfecha) vsak takto jednoduse rozdélit nejde a do zplsobilych
vydaju tak bude zahrnuta pomérna cast.

V takovém pfipadé se postupuje dle Pfilohy 5 Metodiky Fichi (str. 102). Ta ndm nabizi bud'
takovéto spolecné vydaje rovnou zaradit jako nezpUsobilé, coZ neni pro Zadatele vyhodné,
anebo pouzit nasledujici vzorecek (v Metodice Fichi neni kvili tiskové chybé uplny):

Vv

x y =z, kde pismeno vje podlahovd plocha objektu/kapacita vybaveni,
v+x ' kterd slouzi cilim a zaméreni Fiche. Tedy pozor!! Nemusi to
byt nutné plocha celé kulturni ¢asti objektu, v nasem ptipadé
to bude pouze plocha sdlu a jeho zazemi (Satny, sklady), chodby se do vypoctu
nezapocitavaji. X je plocha objektu, ktera slouzi jinym ucelim (tedy restaurace). Y jsou
celkové zplsobilé vydaje téchto spoleénych ndkladii na stavebni prace (prace,
technologie, material, napt. 300.000 Kc¢). Vysi zplsobilych vydajli téchto spolecnych
stavebnich  ndkladli  vypolteme jako z = v* y/ (v + x), takie
200*300000/(200+50)=240000. Do zpUlsobilych vydaji za fasadu, rozvody a stfechu bude
mozno zahrnout pouze 240.000,- KE. Zaroven plati, Ze plocha s jinymi Ucely nesmi tvofit
vyraznéjsi ¢ast objektu.

Obdobné budeme postupovat u podobné situace. Predmétem projektu je vté samé
budoveé spole¢né WC, které vyuzivaji jak hosté salu, tak restaurace. V takovém pfipadé se
vezmou veskeré vydaje na rekonstrukci WC, protoze ze své podstaty se bude vzdy jednat
o vydaje spolecné a rozpoditaji se stejnym zplsobem.

V pfipadé nejasnosti doporucujeme konzultaci s pracovniky MAS.
(Hlavni opatieni) Podminka 1.

stanovuje, Zze predmét projektu nesmi byt po dobu vazanosti projektu na ucel prijemcem
ddle pronajimdn. Za urcitych vyjimecnych podminek vSak mohou byt i béhem vdazanosti
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projektu na Ucel podporené stavby a technologie pronajmuty ¢i byt provozovany jinym
subjektem, pfijemce dotace viak musi PREDEM pozadat a ziskat souhlas SZIFu.

(Hlavni opatieni) Podminka 2.
definuje, Ze predmétem dotace se mohou stat pouze investicni vydaje uvedené v bodu
kk) kap. 1 Pravidel IV.1.2. Tento bod zde ve fotokopii reprodukujeme:

kk),.,investicnim vydajem* — investi¢ni vydaj musi spliiovat podminky pro klasifikaci
hmotného a nehmotného majetku dle §26 a 32a) zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich
z piijmu, ve znéni pozdé;sich predpist, tzn. jedna se o:

1. samostatné movité véei (piipadne soubory movitych veci), jejichz vstupni cena
je vyssi nez 40.000,- K¢ a maji provozné-technické funkce delsi nez jeden rok
budovy
. stavby
péestitelské celky trvalych porosti s dobou plodnost: delsi nez ti1 roky
jiny majetek, zeyména technické zhodnoceni
predmeéty z prav prumyslového vlastnictvi, projekty a programové vybaveni
ajiné technické nebo jiné hospodarsky vyuzitelné znalosti, pokud je vstupni
cena jednotlivého majetku vyssi nez 60.000,- K¢ a doba jeho pouzitelnosti
vyss§i nez jeden rok,

Zadatel/piijemece dotace, ktery je udetni jednotkou, mize vyuzit vlastni klasifikaci
hmotného a nehmotného majetku v pripadé, kdy to umoziuje zakon ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, a jeho provadeci vyhlasky. Toto je
podminéno dolozenim piislusného dokumentu v souladu s platnou legislativou
vymezujicim tuto hranici, a to pii kontrole na misté. V piipadé nedoloZeni tohoto
dokumentu bude hmotny a nehmotny majetek klasifikovan v souladu se zdkonem
¢. 586/1992 Sb., ve znéni pozdejsich predpisu.

Za mvesti¢ni vydaj jsou ddle povazovany pozemky.

N

&

Pzn.: Z vySe uvedené podminky vyplyva, Ze taktéz pri vyuZiti vécného plnéni pri realizaci
projektu musi byt toto vécné plnéni v ucetnictvi Zadatele zauctovano jako investice.

(Stanovené MAS) Podminka 1. je podminkou, kterou si stanovila pfimo MAS. Zamezuje

podpore malo kvalitnich projekt(, tj. takovych, které neziskaji alespon 27 bodl (cca 40%
maximalniho moZného poétu bodil) za naplnéni preferenénich kritérii (viz Radek 17.
Fiche). Projekty, které nedosahnou tohoto poctu bod(i, nemohou byt podporeny, i kdyb
ve Fichi zbyvaly jesté volné financni prostredky. Ty pak budou vyuzity v rdmci jiné Fiche Ci
nasledujici vyzvy.

(Stanovené MAS) Podminka 2. Tuto podminku si ve Fichi stanovila pfimo MAS. Uklada
pfijemci dotace predloZit svou Zadost o proplaceni nejprve ke kontrole na MAS a to
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nejpozdéji 14 dnu pred terminem, ktery ma uveden v Dohodé ¢i Dodatcich k Dohodé o
poskytnuti dotace mezi pfijemcem a SZIFem.

Radek 17. preferencni kritéria

Preferencni kritéria jsou hodnoticim ndastrojem, kterym Vybérovd komise posoudi Vasi
zadost. Mira naplnéni preferencnich kritérii ve spojitosti s obsahem a zamérenim Vaseho
projektu formuje vystupy. Hodnoceni preferenénich kritérii nasleduje po kontrole
Uplnosti, administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti (vice o kontrolach kap. 1.4. str.
28). Radek 17. pfinasi seznam preferenénich kritérii, na zakladé kterych Va$i Zadost
oboduje Vybérova komise MAS a sestavi poradi projektl za kazdou Fichi. Podrobnosti o
procesu hodnoceni zadosti viz kap. 1.4. str. 30. Prvni fadek uvadi nazev preferenéniho
kritéria, druhy pak jeho zakladni popis a zpUsob naplnéni,

Podrobny vyklad a miry naplnéni preferencnich kritérii obsahuje publikace Metodicky
pokyn pro hodnoceni projektd kVyzvé ¢.1/2011 v ramci Fiche ¢.2 Zemédélské a
potravindrské produkty, kterou najdete na adrese www.regionhranicko.cz/leader
->Aktualni vyzva-> Metodicky pokyn pro hodnoceni projektu

Popis naplnéni preferencnich kritérii ve Vasem projektu je nutno podrobné rozvést na
strané D1 Formulafe Zadosti o dotaci, Zadatel také musi byt schopen prokazat tyto
skutecnosti pfi kontrolach béhem realizace i v obdobi vazanosti projektu na ucel.

Radek 18. soupis povinnych pfiloh Zadosti o dotaci.

Pzn.: Cislovdni pfiloh je u kaZdé Fiche odli$né, navic ne kaZdd priloha se také tykd zrovna
Vasi Zadosti. Proto prosim prilohy Vasi Zddosti ocCislujte od 1 a vys presné dle toho, které
pfilohy jsou pro Vds relevantni. Cislovdni pfiloh dle Fiche tedy nemusite brdt v potaz.

Pfiloha 1. Nejednd se vlastné o pfilohu, nybri o samotny Formular Zadosti o dotaci, ktery
budete vyplhovat a odevzdavat v elektronické podobé. Podrobny popis, jak formular
stahnout, ulozit, vyplnit a archivovat je uveden v kap. 1.3. str. 23 této prirucky.

Na tomto misté popiSeme ovsem spravny format pri predkladani na MAS:

Zadost je poddvana v zavazné podobé vyplnéného Formulafe Zadosti o dotaci véetné
viech povinnych a nepovinnych pfiloh dle dané fiche, a to v tisténé i elektronické formé
nasledujicim zplsobem:

- Vyplnény FormulaF Zadosti o dotaci: 1x v elektronické formé na DVD nebo CD

- Povinné a nepovinné prilohy: 2x v tisténé formé

Priloha 2. Osvédceni pravniho statutu a doklad o osobach opravnénych jednat jménem
Zadatele
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Pokud je zadatel zapsan v obchodnim rejstfiku, Zivnostenském rejsttiku nebo v evidenci
zemédélskych podnikatell, tute—p#itehu tyto prilohy nepredklada. V dalsich pfipadech se
prosime obratte s konzultaci na kancelaf MAS.

Priloha 3. Pokud je soucasti Vaseho projektu nakup stavby a/nebo pozemku, musite
predlozit znalecky posudek ne starsSinez z 1.1.2007.

Priloha 4. Priloha se doklada pouze v pripadé, kdy jsou soucasti vydaju projektu stavebni
prace nebo dodavka stabilni technologie (nevztahuje se tedy na projekty fesici pouze
vybaveni, napf. ndkup ndbytku, mobilniho vybaveni, software apod.). Jako ovéreni
vlastnictvi a lokalizace mista projektu je nutno predlozit katastralni mapu s barevnym
vyznacenim mista realizace projektu. Mapa nemusi byt vyddna katastralnim ufadem, musi
vSak na ni byt uvedeno méfitko. Z mapy musi byt Citelnd a patrna cisla dotcéenych
pozemku a jejich hranice.

(Hlavni opatieni) Prilohy 1. aZ 3. a zdrover (Stanovené MAS) Prilohy 2. a 3.

Jednd se o zcela zasadni pftilohy, jejichz mozné zpUsoby predlozeni jsou uvedeny kvuli
nastaveni Fiche na tfech rlznych mistech, zde je ale vysvétlime spolecné, protoze spolu
bezprostfedné souvisi. DoloZeni téchto pfiloh patfi mezi podstatné podminky Fiche.
Predlozeni pfiloh je relevantni jen pro ty Zzadatele, jejichz vsechny
planované aktivity Ci jen cast aktivit projektu vyZzaduji jakékoliv opatreni
stavebniho uradu.

Ostatni zadatelé tyto prilohy nedokladaji a cestné prohldsi, ze jejich projekt zadné
opatreni stavebniho Uradu nepotrebuje, toto cestné prohlaseni je nové integrovano do

FormulaFe Zadosti o dotaci, kde se také podepisuje.
________________________________________________________________________________________________|

Zadatelé, jichz se prilohy tykaji, maji na vybér dva terminy a formaty, v nich tyto
prilohy musi predlozit. Tak jako tak je ovSem predlozZit musite, proto pokud je jesté
nemate, je potieba zhodnotit, vjakém stavu pfripravenosti je Vase technicka
dokumentace projektu, na pfisluSném stavebnim uaradu urychlené ovéfit, zda je
v moZnostech Vasich ¢i stavebniho ufadu opatfeni stavebniho uUfadu v potfebném
terminu obdrZet a poradit se, ktery typ opatieni bude Vas projekt vyZzadovat.

Podrobnosti popiseme dle jednotlivych typl opatreni stavebniho uradu:
Ohlaseni stavby:

V pfipadé, Ze pro realizaci projektu staci podat Ohlaseni stavby, jsou na vybér hned 4
zpUsoby dle niZze popsanych moznych situaci. Z nize uvedeného vsak vyplyva, Ze Zadatel
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musi za viech okolnosti mit ke dni podani Zadosti o dotaci na MAS zirovei na
stavebnim ufadu Ohlaseni stavby alespon podano.

a)

b)

d)

Zadatel podal Ohldseni stavby, stavebni Uurfad mu vydal Souhlas s provedenim
ohlasené stavby a tento dokument je jiz pravomocny. Zadatel spolu s Zadosti
predkladad prostou kopii tohoto pravomocného Souhlasu a stavebnim Uradem
ovérenou dokumentaci k Ohlaseni stavby pfiloZzenou.

Zadatel podal Ohlaseni stavby, stavebni Gfad mu vydal Souhlas s provedenim
ohla%ené stavby, ale tento dokument je§t& neni pravomocny. Zadatel spolu
s Zadosti predklada prostou kopii tohoto nepravomocného Souhlasu a stavebnim
uradem ovérenou <¢i dosud neovéfenou dokumentaci k OhlaSeni stavby
pfilozenou. Pravomocny Souhlas a stavebnim uUfadem ovérenou dokumentaci
musi na MAS poté zadatel predlozit nejpozdéji do 15.6.2011. V opacném pfipadé
bude ukonéena administrace a projekt nebude doporucen k ziskani dotace.
Zadatel podal Ohlaseni stavby a stavebni Grfad se ve |h(té 40 dni nijak nevyjadril.
Zadatel spolu se Zadosti predkladd original ¢estného prohlaseni ve znéni:

Jd, nize podepsany ..... jako statutdrni zdstupce Zadatele ...... Cestné prohlasuji, Ze
v radmci pripravy realizace projektu ....... , v rdmci ného? poddvdm Zddost o dotaci

do Programu LEADER ,Ménime Hranicko”, jsem podal dne ........ na prislusny
stavebni urad v ....... Ohldseni stavby. Od data poddni jiz uplynulo 40 dnu a
stavebni urad se nevyjddril.

V... dne .............. vlastnorucni podpis

Zadatel dale predloii dokumentaci pfiloZzenou k Ohladeni stavby, kterd nemusi
byt stavebnim Ufadem ovérena, protoZe se urad ve |h(ité nevyjadril.

Zadatel podal Ohlddeni stavby, ale je$té neobdriel Souhlas s provedenim
ohlasené stavby, ani neuplynula IhGta 40 dnd od podani Ohlaseni. Zadatel spolu
se Zadosti predklada prostou kopii podaného Ohldseni stavby a dokumentaci
k Ohlaseni prilozenou. Do terminu 15.6.2011 pak na MAS piredlozi dokumenty dle
bodu a) nebo c) dle toho, zda stavebni urad vyda Souhlas nebo se ve Ihité 40 dni
nevyjadri. V opacném pfipadé bude ukonfena administrace a projekt nebude
doporucen k ziskani dotace.

Stavebni povoleni, Gzemni rozhodnuti, izemni souhlas, jiné opatieni:

Pzn.: Z niZze uvedeného vyplyva, Ze fizeni stavebniho Uradu smétujici k vydani nékterého z
vyse uvedenych opatfeni musi byt za viech okolnosti ke dni podani Zadosti o dotaci na
MAS stavebnim Ufadem zahdjeno.

Pokud ma Zadatel tento dokument jako pravomocny (!!!) k dispozici jiz v dobé podani
Zadosti na MAS, predkladd jeho prostou kopii uz spolu s Zadosti. V ptipadé prob&hlého
uzemniho ¢i stavebniho fizeni pak dale predkldada stavebnim uarfadem ovéfenou
projektovou dokumentaci k tomuto fizeni.

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova: Evropa investuje do venkovskych oblasti.
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Pokud Zadatel zatim vySe uvedené opatieni stavebniho ufadu nemd vibec nebo dosud
neni pravomocné, musi spolu s Zadosti predlozit alespofi potvrzeni stavebniho Gfadu, Ze
fizeni stavebniho Gradu k vydani stavebniho povoleni/izemniho rozhodnuti/souhlasu jiz
bylo zahdjeno. V pfipadé zahajeného uzemniho ¢i stavebniho fizeni pak dale predklada
projektovou dokumentaci k tomuto fizeni pfilozenou (dosud neovérenou stavebnim
uradem).

Zadatel pak pravomocné opatteni stavebniho Gfadu véetné stavebnim Ufadem ovérené
projektové dokumentace musi predlozit na MAS nejpozdéji 15.6.2011. V opacném
pfipadé bude ukonéena administrace a projekt nebude doporucen k ziskani dotace.

(Hlavni_opatieni) Pfiloha 4. Pokud neni kZadosti o dotaci predkladana technicka
dokumentace k izemnimu ¢i stavebnimu tizeni nebo k ohldseni stavby a zaroven je
predmétem dotace stavebni rekonstrukce ¢i novad vystavba nebo nakup stabilni
technologie, je nutno predlozit tuto pfilohu: pldorys stavby ¢i pldorys dispozice
technologie. V dokumentu musi byt uvedeny rozméry mistnosti, budovy apod.

(Hlavni_opatreni) Pfiloha 5. Prohlaseni o zarazeni podnik(i do kategorie dle velikosti
slouzi k ovéreni, Ze zadatel spada do kategorie mikro, malych nebo stfednich podnikd, tj.
ze podnik i po zapocteni partnerskych a propojenych podnikl musi zaméstnavat méné
nez 250 osob a zaroven splnit aspon jednu z nasledujicich dvou podminek: bud ma rocni
obrat neprekracujici 50 miliond EUR nebo rocni bilanéni sumu neprekracujici 43 miliond
EUR.

Prohldseni je ke staZzeni na adrese www.regionhranicko.cz/leader ->Aktualni vyzva->
Pravidla, pokyny = Prohlaseni_o zarazeni_do kategorie podniku.doc

Doporucujeme se s prohlasenim a kategorizaci podnikd dikladné seznamit predevsim co
se tyCe pfip. propojenych a partnerskych podnikd, tj. pokud majitel/spolumajitel/osoba
s hlasovacimi pravy je zaroven zapojena do jinych podnik(i. Pak se vrGzné mire
zapocitavaji zaméstnanci a obrat i z téchto dalSich podniki a mizZe se lehce stat, Ze tim
vypadnete z kategorie mikropodnik( a ztratite na dotaci narok. SZIF k tomuto provérovani
pouziva specidlni software, proto se nevyplati cokoliv vtomto sméru zamléovat. V pfipadé
pochybnosti o velikosti Vaseho podniku se obratte na Kancelar MAS.

V pripadé, Ze podnik zadatele ma nejméné jeden partnersky nebo propojeny podnik, je
nutno taktéz vyplnit a predloZit Prilohu A (zvlast za kazdy partnersky podnik,st~291-294
tamtéz) Ci Prilohu B (zvlast za kaidy propojeny podnik—str—295—297 tamtéz). Text
prohlaseni musi byt prevzat doslovné a nesmi byt ménén. Doporucujeme si prislusné
strany z dokumentu pfimo vytisknout a vyplnit. Neni nutno text prepisovat do Vaseho
vlastniho dokumentu.
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Prohlaseni musi byt za vSech okolnosti podepsano statutarnim zastupcem Zadatele.
Pokud Zadost o dotaci osobné podava statutarni zdstupce zadatele, podepise prohlaseni
pred pracovniky MAS pfi poddni Zadosti. Pokud je k podani Zadosti o dotaci zmocnéna
dalsi osoba, musi byt podpis statutarniho zastupce na prohlaseni uredné ovéren. Tedy
pozor!!! toto prohladeni nemdze podepsat osoba zmocnéna k podani Zadosti o dotaci.

(Stanovené MAS) Pfiloha 1.
U této Fiche je vyzadovano predlozeni Podnikatelského planu. Jeho zavazny vzor najdete
na str. 37 Kapitola 3. této pfirucky.

Radek 19.

Jako nepovinnou, presto velmi doporucovanou pfilohu muzete predlozit fotodokumentaci
soucasného stavu mista ¢i predmétu realizace projektu.

vV

budou predmétem Informacniho semindfe pro prijemce a konzultaci béhem realizace
projekty.

Radek 22.

V Metodickém pokynu pro hodnoceni projektu je na str. 2 pojedndano o stanovenych
monitorovacich indikatorech. Fiche uvadi sadu monitorovacich indikatort, které bude MAS
v jednotlivych Ficich u Zadatelii/pfijemct sledovat. Zadatel se ve formulafi Zadosti o dotaci
pridélenim Cciselnych hodnot zavaze ke splnéni takto jim deklarovanych monitorovacich
indikatora. Jejich naplnovani bude predmétem kontrol ze strany MAS a ZSIF, jejich neplnéni
muze byt sankcionovano. Je vsak tfeba vysvétlit, Zze monitorovaci indikatory a jejich zadané
hodnoty nejsou predmétem hodnoceni a bodovani projektd v ramci preferencnich kritérii.
Neplati zde tedy, Ze napf. ¢im vysSi uvedu hodnoty indikator(i, tim vice ziskdm bod(.
Indikatory slouZi pouze a jen pro monitoring, proto uvadéjte pouze realné a skutecné
hodnoty!!!

1.2.3. Komentar Pravidel IV.1.2.

Po textu aktudlni Vyzvy, pfislusné Fiche a Metodiky Fichi jsou Pravidla 1V.1.2. ¢tvrtym zavaznym
dokumentem, jimz se zadatelé/ptijemci dotace musi béhem pfipravy, realizace a obdobi vazanosti
projektu na ucel fidit. Podrobny komentar Pravidel IV.1.2. jde nad ramec této Prirucky, veskeré
zasadni informace jsou zapracovéany do ptisluinych kapitol a oddili této Pfirucky. ZadatelGm oviem
rozhodné doporucujeme se s obsahem Pravidel IV.1.2. seznamit.

Pravidla IV.1.2. naleznete na adrese www.regionhranicko.cz/leader ->Dokumenty ke
stazeni->Aktuadlni vyzva->Pravidla.
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Cast A — Obecné podminky jsou obdobné pro viechny Zadatele v PRV. Bod 1. pFinasi soupis
zakladnich zkratek a pojmu, body 2.-16. pak soupis jednotlivych podminek. Napt. definice
Zadatele, postup vybéru projektl a podavani zadosti, definici zpUsobilych vydajd, postup
v ptipadé financovani leasingem, postupy pro provadéni zmén v projektu, postup pfi
zadavani verejnych zakazek prijemcem dotace, kontroly, zplsob Uctovani a predevsim typy
sankci. Nékteré podminky v Pravidlech IV.1.2. maji na konci textu za stfednikem velké
pismeno (K,A,B,C nebo D). Tato pismena oznacuji typ sankce, ktery bude na
Zadatele/pfijemce ze strany SZIF uplatnén pfi nedodrzeni podminky.

1.3. Faze vyplnéni formulare Zadosti o dotaci

Formulaf Zadosti o dotaci

Formulaf Zadosti o dotaci je zakladni soucdsti Vaseho projektu, predkldadaného na MAS. Je
vygenerovan unikatné pro nasi MAS a danou vyzvu, proto je k dispozici pouze a jen na nize
uvedeném odkazu!!! (nenaleznete ho uz ani na webu szif.cz)

Formuldf Zadosti o dotaci naleznete na www.regionhranicko.cz/leader ->Aktudlni
vyzva-»Formular zadosti, vzory priloh

I FormuldF Zadosti o dotaci je vytvoren v aplikaci ADOBE ve formatu .pdf, do kterého se da
vepisovat a cely formular uklddat. Pro praci s formuldaiem slouzi program ADOBE Reader,
ktery je béZznou soucasti PC, musi vsak byt ve verzi 9.0 a vyssi!!! Pokud mate na svém PC
nizSi verzi, nebudete moct sformuldfem pracovat a vysledky ukladat. Aktualni verzi
programu ADOBE Reader stahnete na adrese http://www.slunecnice.cz/sw/acrobat-
reader/czech-full/ Po staZeni instala¢niho souboru je nutno program nainstalovat kliknutim

na stazeny soubor.

11 Dalsi dulezité upozornéni pro praci s Formularem. FormulaF si musite stahnout na sviij
harddisk a otevirat ho ze svého pocitace. Pokud si Formular oteviete pfimo z webového
odkazu, nebudete moct zmény ukladat. !!!

Al Informace o zadateli

Radek 1-3  tyto Fadky nevypliiujte

Radek 9 klik na $ipku, vyberte poZadovanou Fichi

Radek 10 vygeneruje se automaticky

Radek 11  vypiste nazev projektu

Radek 12-19 vygeneruje se automaticky

Radek 20 oznacte krizkem, zda jste pravnicka ci fyzicka osoba

Radek 21 oznacte krizkem, zda jste platce DPH i neplatce DPH

Radek 22 vyplnte pouze, pokud jste PO, uved’te presny nazev dle platného vypisu
z obchodniho rejstiiku nebo jiného osvédceni pravni formy
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Radek 23 vyplnte pouze, pokud jste PO, ze seznamu vyberte presny nazev pravni
formy

Radek 24-28 vypliiuje pouze FO

Radek 29-30 vyplituje PO i FO

Radek 31-39 uved'te adresu sidla, pokud jste zastupce pravnické osoby nebo trvalé
bydlisté v pripadé, Ze jste fyzicka osoba, dale vypliite kontaktni udaje
(radek 35 puajde vyplnit aZ po vyplnéni radku 39)

Radek 40-46 vypliite pouze v pripadé, Ze se lisi od adresy sidla nebo trvalého bydliste

Radek 47-49 uved'te kontaktni idaje na kontaktni osobu, ktera bude poskytovat
informace a se kterou budou komunikovat pracovnici MAS a RO SZIF

Radek 50 vypliite jméno osoby, ktera zpracovavala Zadost o dotaci

Radek 51 pekud—]e—zpmeeva{elem—pm}ek&kp@—vypmte%ake—na%ev—ﬁmmy vyplite
pouze v pripadé, e jste zaradili vydaje na piipravu Zadosti o dotaci mezi
zpisobilé vydaje v kédu 998 Projektova dokumentace (u OSVC vypliite
opét jméno osoby).

Radek 52 éekame na-vyjadient SZHu vyplitte pouze v pripadé, Ze jste zaradili vydaje
na ptipravu Zadosti o dotaci mezi zptisobilé vydaje v kédu 998 Projektova
dokumentace

Radek 53 vypliite: “v Hranicich”

Radek 54  vypliite datum podani Zadosti na na MAS

Radek 55-56 vypliite misto a datum vyplnéni formulare

Radek 57  nevypliiujte

Radek 58-59 tyto radky (obdobné na kazdé strané) vypliiuje statutarni zastupce nebo
zmocnéna osoba aZ p¥i podani Zadosti o dotaci pfed pracovnikem MAS!!!
V pripadé zastoupeni statutarniho zastupce musi byt predloZena plna moc
s uredné ovérenym podpisem.

Radek 60-62 nevypliiujte

A2 Struktura financovani a rezim podpory projektu
Radek 3-10 generuji se automaticky po vyplnéni str. A3
Radek 11-12 generuji se automaticky

Radek 13-16 zaskrtnéte reZim podpory hlavniho opati‘eni (F2 - ostatni)
Radek 17-28 zadna z Fichi nema vedlejsi opatfeni - nevypliiujte
Radek 29 vepiSte: “zvolen jediny moZny reZim podpory - Ostatni

mnm

A3 Zpusobilé vydaje

Radek 3 generuje se automaticky (nacita se vyplnénim radku 9)

Radek 4 vygeneruje se automaticky po vyplnéni radku 5

Radek 5 vyberte kéd

Radek 6 vygeneruje se automaticky po vyplnéni radku 9

Radek 7 oznacte zpiisob uhrady zptlisobilého vydaje - VP - vécné plnéni ze strany
Zadatele, L - leasing, O - ostatni (hotovostni nebo bezhotovostni platba)

Radek 8 rozepiSte pedrebné-konkrétni cinnosti a vydaje jako jednotlivé polozky
rozpoctu s prislusnou vysi vydaji v ramci kddu. Mira podrobnosti: ¢ekame
Ra-tpresnent-SZH -
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- Stroje, technologie — uvede se nazev stroje/technologie a jeho predpokladana cena.
Pokud se stroj/technologie skléda z vice oddélitelnych soucéasti, které se i budou napr.
porizovat oddélené, uvede se vySe vydaju za kazdou ¢ast stroje zvlas

- stavebni prace —rozdéli se po jednotlivych logickych celcich (napt. bouraci prace, zemni
prace, omitky, rozvody, ZTI, vyména oken, dveri, konstrukce atd.) a kazdy z nich se
naceni zvlast, neni nutné uvadét piesné metry, m2, slozeni podlah apod., ale napt. u oken,
dvefi je nutno uvést pocet kusi. Dulezity je fakt, Ze budouci presuny castek mezi
jednotlivymi polozkami neznamena to samé co drive presun ¢astek mezi kddy. Budouci
zmény a presuny ¢astek mezi polozkami uvniti jednoho koédu tak nemusi byt piredmétem
HI&Seni 0 zménéch.

- vybaveni — rozdéli se po jednotlivych typech vybaveni a dopiSe se pocet kusi. Kazdy
jeden typ nebo sada vybaveni jednoho typu se naceni zvlast (napi. 10 stola, 15 zidli, 2 PC
atd.

V pripadé potireby mizete pridat kod nebo polozku.

Radek 9 vypliite vysi vydaji

Radek 10 vypiSte procento dotace dle prislusné Fiche, dle zvoleného rezimu
podpory a po pripadném poniZeni v ramci zisku bodi za preferencni
kritérium SniZeni miry dotace

Zadna Fiche nema vedlejsi opatieni, pokracujeme fadkem 31

Radek 31 pokud ma projekt nezptisobilé vydaje (napt. DPH u platci DPH) - vypiste

Radek 32 vypiSte vysSi nezpusobilych vydaji. Pokud mate vice polozek
nezpisobilych vydajii, je moznost pridat radek (ptidat vydaj)

Vrat'te se zpatky na str. A2 a uvidite, Ze se veSkeré ¢astky automaticky vygenerovaly

(vyplnénim str. A3)

Pokracujeme radkem 33 na str. A3 - tento radek vyplite pouze v pripadé, kdy

predmétem vasSeho projektu je vyuZiti casti objektu/kapacity vybaveni, pro jiné ucely

nez jsou cile a ucel opatieni (viz ndvod Radek 16, podminka 7, str. 15 Pfirucky pro

Zadatele)

B1 Popis projektu — vSeobecna strana

Radek 3,4.-6 popiste dle uvedenych bodii vas$ projekt

Radek 5 - popiste jednotlivé aktivity projektu v chronologickém potadi

Technické teSeni projektu:

- stroje — uvede se nazev stroje a zakladni technické parametry (kapacita, zabsr, vykon,
pridavna zatizeni dle typu)

- technologie — uvedou se jednotlivé ¢asti zarizeni nebo linky, zékladni technické
parametry (ustgjovaci mista, lokalizace), parametry (délka, vySka, Sirka) apod.

- stavebni prace — o jaky stavebni objekt se jednd, rozsah stavebnich praci (bouraci prace,
zemni prace, vyména oken, dveri, konstrukce atd.), neni nutné uvadét presné metry, m2
apod., ale napt. u oken, dverfi je nutno uvést podet kusi

- vybaveni — o jaké konkrétni vybaveni se jedna (nabytek — stiil, lavice,; sportovni — lyze,
kola; PC atd.) a pocet kusi

- ajinéindividuality vydaja.
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Radek 7 popiSte vazby projektu na cile stanovené v SPL “Ménime Hranicko”
SPL ma stanoveny tyto globalni cile:
1) Vytvareni podminek pro efektivni vyuZivani mistnich prirodnich,
kulturnich a lidskych zdrojt pro spolecenské a ekonomické aktivity
2) ZlepSovani prostiredi pro seberealizaci, setkavani, spole¢né aktivity
obyvatel regionu Stabilizace zaméstnanosti obyvatel a vytvareni novych
mistnich pracovnich prileZitosti.
Déale maSPL stanoveny specifické cile pro kazdou z Fichi:
F2 - ZvySeni pridané hodnoty zemédélské produkce a rozvoj podnikani
zemédeélskych a potravinarskych podnika prostiednictvim podpory
odbytu mistnich produktd,

Radek 8 vypiSte, vjakém cCasovém harmonogramu probihala priprava vasi
projektové dokumentace (tj. P¥iprava Zadosti o dotaci)

Radek 9 vepiste ¢asovy harmonogram: F2 - 18.4. - 4.5, F6 - 18.4. - 5.5., F9 - 18.4.
- 6.5.

Radek 10 vepiSte casovy harmonogram pro zaregistrovani na RO SZIF: 10.6. -
20.6.2011

Radek 11 vypisSte Casovy harmonogram fyzické realizace projektu

Termin predloZeni Zadosti o proplaceni - radek 11 - vepiSte datum, kdy hodlate

piredloZit Zadost o proplaceni. Mé&jte na paméti, Ze toto datum miiZete béhem realizace

projektu posunout max. 3x

Radek 12-22 vypliite misto realizace, v piipadé realizace na vice mistech, kliknéte na
pole ,pridat radek”. Nabidka radku 18. bude dostupna po vyplnéni radku
20.

Vécné plnéni (VP) - vyplnte pouze v pripadé, Ze mate VP zahrnuto ve vydajich projektu

Radek 23 vypiste Casovy harmonogram VP_v fadech meésicli, mira podrobnosti:
éekdme—na—upfesnéni—SZHEujednotlivé prace rozepiste v souladu s
katalogem stavebnich praci RTS Brno. Neni nutno uvadét doslovny nazev
prace z katalogu, ale takovy nazev, ktery danou praci v souladu s
katalogem identifikuje

Radek 24 vypiSte konkrétni ¢innost, kterou budete vykonavat formou VP

Radek 25 vypiSte rozsah stavebnich praci ve fyzikadlnich jednotkach dle katalogu
stavebnich praci

Kazda konkrétni ¢innost musi byt uvedena na radku zvlast, vcetné fyzikalnich jednotek!!

(klik na , pridat radek®)

Radek 26-28 vypiste piehled realizovanych projektli vramci jinych dota¢nich titulti
v poslednich 3 letech - v pripadé vice dotacnich titula kliknéte na ,pridat
radek”

B2 Fotografie

VloZte fotografie pred zahajenim realizace projektu - klik na okno levym tlacitkem mysi
a vyberte ze svého adresare fotografii, kterou chcete vloZit. Pod fotografii vepisSte
textové popisky
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B3 Popis projektu — odlisna pro kazdou Fichi/opatreni

F2 — Zemeédélske a potravinarské produkty

Vstupni suroviny a vystupni produkt (vyrobek) cinnosti realizované projektem a

jeho zarazeni dle kombinované nomenklatury (osmimistny kéd Harmonizovaného

popisu ¢iselného oznacovani zbozi/Kombinované nomenklatury) - Priloha | Smlouvy

o0 zaloZeni ES

Radek 3 vypiSte esmimistay-prvni Ctyri ¢isla osmimistného kédu vstupni suroviny
dle Spoletného celniho sazebniku pro rok 2011 (ke staZeni:
http://www.regionhranicko.cz/dokumenty/leader/aktualni//Pravidla,%
20pokyny/Fiche 2+9-spolecny celni sazebnik2011.pdf, sazebnik ma cca
18 MB, tudiZ jeho stahovani bude trvat déle...bud’te trpélivid J)

Radek 4 popiste vstupni surovinu

V pripadé potreby pridejte radek

Radek 5 obdobné vypiste kod vystupni suroviny (vyrobku)
Radek 6 popiste vystupni surovinu (vyrobek)

V pripadé potreby pridejte radek

C1 Prilohy - ¢estna prohlaseni

F2 — Zemeédélske a potravinarské produkty, F9 — Zakladani a rozvoj mikropodnikii:

Cestné prohlaseni 7adatele o zaiazeni do velikostn{ kategorie podnikii:

Vyberte klikem na $ipku kategorii podniku, do které spadate (viz Radek 18., str. 21
Prirucky.

Cestné prohladeni podepisuje za viech okolnosti statutarni zastupce!!! V ptipads,
kdy Zadost podava sdm statutarni zastupce, podepiSe ¢estné prohlaseni po vytisténi
formulaie pi¥imo pii podani. Pouze v pfipadé, Ze je k podani Zadosti zmocnéna jina
osoba, vytiskne si Zadatel pouze tuto jedinou stranu C1 dopredu, opatfi ji Uredné
ovéfenym podpisem statutarniho zastupce a takto predloZi pouze stranu C1 uz
vytisténou, s vyplnénym mistem a datumem a podpisem na vyteckovaném radku ,Cestné

prohlaSeni“ (podpis v radku 5. vpravo dole uz provede zmocnéna osoba primo v
kancelari MAS).

D1 Preferencéni kritéria

Vypliite komentare k povinnym preferencnim kritériim dle metodického pokynu
prislusné Fiche. Do boc¢niho pravého okénka uvedte, kolik byste si v souladu s
metodickym poynem Vy sami udélili za dané kritérium bod.

Taktéz ucinte u preferencnich kritérii stanovenych MAS.

V pripadé, Ze diky projektu vytvorite nové pracovni misto, uved'te poZadované
informace a odhad platu. V pripadé vice pracovnich mist, pridejte radek.

D2 Seznam priloh
Radek 3 seznam povinnych priloh
Radek 4 vypiste pocet stran povinnych ptiloh
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Radek 5 seznam nepovinnych priloh

Radek 6 vypiste pocet stran nepovinnych ptiloh

Radek 7 v pripadé dalSich priloh, vypiste, o jaké prilohy se jedna

Radek 8 v pripadé dalSich priloh, vypiste pocet stran (mozZnost pridat radek)

D3 Monitorovaci indikatory

Radek 3 seznam monitorovacich indikatora

Radek 4 mérna jednotka

Radek 5 vypliite pocet

Radek 6 v pripadé potreby uved'te jakékoliv dalsi iidaje, které povazujete za

dulezité pro posouzeni projektu
Pro kontrolu vyplnénych tidajt kliknéte na Sedé policko ,MENU" v horni ¢asti kazdé
strany. Pokud se zobrazi okénko , Kontrola probéhla v pofadku” je vade Zadost z hlediska
uplnosti v poradku, obsahovou ¢ast formular nekontroluje.

1.4. Administrativni postupy pfijmu, kontroly a hodnoceni Zadosti

Tato kapitola detailné popisuje administrativni postupy provdadéné MAS pred a pti vybéru
projektl, také jsou zde popsany postupy RO SZIF. Tyto administrativni postupy se v prvé radé
fidi Pravidly MAS, Pravidly IV.1.2. a Strategickym planem Leader ,,Ménime Hranicko”.

Dané kolo procesu vybé&ru Zadosti o dotaci z Programu LEADER ,Ménime Hranicko” je
odstartovan vyzvou (viz kap. 1.2.1. str. 6-7), ktera je zvefejnéna dle komunikacniho planu
SPL. Po kazdém vyhlaseni vyzvy probiha Informacni seminaf pro Zadatele, kde je mozno
konzultovat projektové zaméry a kde jsou podrobné vysvétleny fiche, pravidla programu a
doporucené postupy. Konzultovat je moZzno samoziejmé po celou dobu pfijm0 Zadosti a to
prostrednictvim pracovnikd MAS.

Prijem Z&dosti:

PFijem Zadosti podavanych v ramci této Fiche bude probihat v obdobi 18.4. - 4.5. 2011 a to
v kancelati MAS, v pracovni dny od 13.00 do 15.00 hod, popfipadé v jinou dobu dle
telefonické dohody.

Doporucujeme odevzdani Zadosti nenechavat na posledni chvili!!!

Zadost je poddvana v zadvazné podobé vyplnéného Formulafe Zadosti o dotaci véetné viech
povinnych a nepovinnych pfiloh dle dané fiche, a to vtisténé ¢i elektronické formé
nasledujicim zplsobem:

- Vyplnény Formular Zadosti o dotaci: 1x v elektronické formé na DVD nebo CD

- Povinné a nepovinné prilohy: 2x v tisténé formé

Zadost je pfijimana osobné pracovniky MAS v kancelafi a to tak, Ze predloieny Formuld¥
Zadosti o dotaci na DVD nebo CD je na mist& pracovniky MAS vytistén a 7adatelem na kazdé
strané podepsan.
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Za 7adatele predkladd Zadost statutdrni zastupce Zadatele nebo jind osoba k tomuto
tkonu zmocnéna na zakladé plné moci s ufedné ovéfenym podpisem statutarniho
zastupce. Tato plnd moc musi byt konkretizovdna na dany ukol = podani zadosti, a ¢as =
datum podani.

Souéasti Formulare Zadosti o dotaci je taktéz str. C1 — Eestné prohlaseni, které musi byt za
viech okolnosti podepsano statutarnim zastupcem!!! V p¥ipadé, kdy Zadost podava sam
statutdrni zdstupce, podepiSe Cestné prohlaseni po vytisténi formulare pfimo pfi podani.
Pouze v pfipadé, Ze je k podani Zadosti zmocnéna jind osoba, vytiskne si Zadatel pouze
tuto jedinou stranu C1 dopredu, opatii ji ufedné ovéfenym podpisem statutarniho
zastupce a takto predloZi pouze stranu C1 uZ vytiSténou, s podpisem na vyteckovaném
fadku ,Cestné prohlaseni“ (podpis v 5. kolonce vpravo dole uz provede zmocnéna osoba
primo v kancelafi MAS).

Kontrola tplnosti

Zadost bude zaevidovana pod pfijimacim &islem a pracovnik MAS ihned pfi pFijmu provede
kontrolu uUplnosti prijaté zadosti na zakladé kontrolniho listu. V pfipadé neuplnosti Zadosti
(chybéjici povinné pfrilohy, nespravny format pfiloh, kopie misto origindlu, chybéjici paré
apod.) nem(Ze byt Zadost pfijata a Zadatel bude o této skutecnosti na misté o této
skutecnosti a divodech pisemné informovan.

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti

Po kontrole Uplnosti Zddosti bude ndsledovat administrativni kontrola. Pfi administrativni
kontrole MAS provadi kontrolu obsahové spravnosti pfijatych zZadosti a dale provadi kontrolu
povinnych a nepovinnych pfiloh (jejich spravnost, uUplnost, spravny format apod.). Poté
nasleduje kontrola pfijatelnosti dle prislusné fiche (fadek 15. Kritéria pfrijatelnosti), dle
predem pripraveného kontrolniho listu. V ptipadé shledani odstranitelnych nedostatkd bude
Zadatel o téchto nedostatcich pisemné informovan a vyzvan k doplnéni ¢i opravé. Lhlta pro
doplnéni bude 5 pracovnich dn(, pticemz |h(ta zacind béZet nasledujici pracovni den po
odeslani doporuceného dopisu s vyzvou k doplnéni.

Pokud se opravy tykaji samotného Formulafe Zadosti o dotaci, musi Zadatel opraveny
formuldr opét do kanceldre MAS dorucit osobné na DVD ¢i CD a postupuje se obdobné jako
v pfipadé prvniho podani Zadosti (véetné postupu v pfipadé zmocnéni jiné osoby a zajisténi
podpisu na cestném prohlaseni).

Pokud se opravy tykaji pouze povinnych a nepovinnych pfiloh, muizZe Zzadatel doplnéni
provést osobné v kanceldfi MAS nebo miiZze Zadatel potfebna doplnéni zaslat postou,
pricemz pro splnéni Ihity je rozhodujici datum doruceni dopisu do kancelare MAS.

V pripadé nedodrzeni Ihity, nedoplnéni ¢i nedostatecném doplnéni bude administrace
zadosti ukoncena (= Zadost bude vyrazena) z dlvodu nesplnéni podminek administrativni
kontroly a kontroly pfrijatelnosti. O vysledku kontroly bude Zadatel pisemné informovan
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni kontroly.
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K vySe uvedenému postupu kontrolu dopliujeme doporuceni: Pracovnici MAS nabizeji
permanentni moznost konzultaci, tak aby se minimalizovalo riziko podani nekvalitni ¢i
neuplné zadosti. Pokud budete mit vasi zadost pfipravenu drive nez posledni dny pred
uzavérkou, nabizi se moznost podani zadosti ,,nanecisto”, tzn. provedeni jakési neoficialni
~predkontroly”, ktera umozni odhalit zawas pripadné nedostatky a doda vice ¢asu na
jejich doplnéni. P#i netplnosti Zadosti bude mit zadatel ¢as na doplnéni a opétovné podani
Zadosti do data uzaveérky podavani Zadosti. RovnéZ tento postup umozni predem se
vyhnout komplikacim pfi vySe uvedenych postupech (pisemna vyrozumeni, plnéni Ihat,
celkové prodluzovani administrace zadosti, a to vSech, nejen té Vasi). MAS proto
doporucuje nenechavat podani zadosti na posledni chvili.

Opravné ukony

Zadatel, jeho? 7adost byla vyfazena na zdkladé administrativni kontroly nebo kontroly
pfijatelnosti, mGze v piipadé pochybnosti podat & zaslat Rozvojovému partnerstvi Zadost o
prezkoumani postupu MAS, a to do 7 pracovnich dnll ode dne nasledujiciho po odeslani
doporuéené zasilky s pisemnou informaci o ukonéeni administrace Zadosti (= o vyfazeni
Zadosti). Zadosti o pfezkoumani se poté bude zabyvat Programovy vybor MAS, ktery bud’
potvrdi Ci opravi kontrolu provedenou manazery MAS. MAS o vysledku prezkoumani
informuje Zadatele pisemnou formou a to nejpozdéji do 3 dnd od ukonceni prezkoumani.
Pokud ani pak nedojde ke shodé mezi MAS a 7adatelem, md Zadatel pravo podat Zadost o
pfezkoumdni postupu MAS na pfisluiné RO SZIF. Zadatel tak musi ucinit ve lh(té 5
pracovnich dnl, pficemZz IhGta zacind béZet nasledujici pracovni den po odeslani
doporuéeného dopisu s vysledkem prezkoumani MAS. Zadatel je povinen o podani Zadosti o
pfezkoumdni na RO SZIF informovat Rozvojové partnerstvi. Po doruéeni Zadosti o
prezkoumani postupu MAS na RO SZIF budou dolozeny od MAS veskeré dokumenty tykajici
se projektu a zadosti o prezkoumani postupu MAS a bude zahdjeno jeho prezkoumani. V
pfipadé, Zze byl projekt v rdmci vyzvy vylouéen neopravnéné, bude MAS pisemné vyzvana k
napravé, tj. bude muset opétovné svolat jednani pfislusnych organt a vyhotovit opravné
seznamy.

Zadosti, které prodly kladné i kontrolou pfijatelnosti, budou pfedlozeny Vybérové komisi
k bodovému hodnoceni.

Pzn.: KvySe uvedenym opravnym ukondm dopliujeme doporuceni: Pracovnici MAS maji
jednoznacny zajem na tom, aby kontrolami prosly vSechny Zadosti a mohly tak byt pedany
Vybérové komisi k hodnoceni. Udélaji maximum pro to, aby Zadny zzadateldi nemél
k vyuziti vySe uvedenych opravnych ukond davod. Proto v pfipadé, ze by prece jen VaSe
zadost byla vyrazena, uprednostriuji a doporucuji osobni konzultaci a pokus o dohodu pred
vyuzitim téchto opravnych ukond. Pracovnici MAS Vam mileradi dopodrobna vysvétli, jaké
nedostatky ¢i chyby vedly k vyrazeni Vasi zadosti.

Moznost podani Zadosti o prezkoumani je uréena obecné predevsim pro situace, kdy
pravidla programu umoziuji nejednoznacny vyklad, MAS pristupuje ke kontrole
netransparentné apod. U zjevnych a neodstraniteinych chyb Vam tato Zadost o
prfezkoumani nijak nepomaze krevizi rozhodnuti. RO SZIF u téchto zjevnych chyb
stanovisko MAS jen potvrdi. Jedinym disledkem tak bude kvili dodrzeni pfedepsanych Ihat
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vyrazné pozdrzeni a prodlouzeni administrace a hodnoceni vSech zadosti. Proto Vas velice
prosime o zvazeni vyuziti téchto opravnych Ukond a vyzyvame Vas, abyste se na nas
obratili jesté predtim, neZ tuto Zadost o pfezkoumani podate. Osobni setkani jisté umozni
nalezeni shody.

Zpasob vybéru projektd:

Sestaveni poradi projektt dle preferencnich kritérii danych Fichi ma na starosti Vybérova
komise. Ta mda 13 ¢lenl a fidi se Statutem Vybérové komise, ktery byl schvalen Valnou
hromadou Rozvojového partnerstvi dne 22. prosince 2008 (ke stazeni na
http://www.regionhranicko.cz/dokumenty/ropa/RoPa-Statut Vyberove komise 2009.pdf).
Statut Vybérové komise oSetfuje taktéz stfet zajmU clenl komise v pripadé, Ze jsou
nepfipustné spjati s Zadatelem ¢i zpracovatelem projektu. Kazdy projekt je hodnocen
minimalné tfemi ¢leny vybérové komise.

Hodnoceni probihd na zakladé bodovani projektd dle preferencnich kritérii uvedenych ve
Fichi. Detailni obsah naplnéni jednotlivych preferencnich kritérii obsahuje Metodicky pokyn
pro hodnoceni projektt (dale jen Metodicky pokyn) dané Fiche. Metodicky pokyn uvadi pro
kazdé preferenéni kritérium podrobny popis, ptiklady, taxativni vyéty, mezni hodnoty apod. a
predstavuje tak Zadanou podobu projekt. Metodicky pokyn je pfipraven pfislusnou poradni
skupinou a kanceldti MAS a pred zverejnénim schvdlen Programovym vyborem. Zverejiiuje
se soucCasné s Vyzvou. Vybérovd komise bude nalezité proskolena a seznamena s
Metodickym pokynem, a to za pouziti metod obodovani cvicnych projektl a nasledném
rozboru hodnoceni.

1. zasedani
Na prvni schlzce se Vybérova komise seznami s vysledky jednotlivych kontrol. Zpravu o
vysledcich kontrol pro zasedani pfipravi pracovnik MAS. Probéhne zde losovanim rozfazeni
zadosti mezi jednotlivé hodnotitele a stanoveni harmonogramu hodnoceni Zadosti. Zadsadou
je, ze jeden projekt bude hodnocen minimalné tfremi ¢leny vybérové komise.

Verejneé slySeni Zadateld
Vrozmezi 7 az 14 dnQ po prvnim zasedani Vybérové komise probéhne verejné slySeni
Zadatel(, na kterém budou mit Zadatelé mozZnost své projekty predstavit za pritomnosti
¢lenl Vybérové komise a verejnosti. Verejné slySeni bude nalezité propagovano v souladu s
komunikacnim planem MAS.

2. zasedani

Od Verejného slySeni Zadatell pobézi Ih(ita 21 dnli pro vypracovani hodnoceni jednotlivymi
¢leny komise. Nasledné predaji do rukou manazera MAS podepsany bodovaci formular
s povinné uvedenym slovnim komentafem hodnoceni kazdého preferenéniho kritéria.
Manazer poté sestavi souhrnnou tabulku pro vSechny hodnocené zadosti. Celkovy pocet
bod( se vypocita jako primeér souctu bodl od kazdého hodnotitele zaokrouhleny na jedno
desetinné misto.
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Navrh, véetné poradi projektu a pridélenych dotaci, bude pfipraven manazerem MAS a
predan ¢lenim komise jako podklad pro druhé zasedani Vybérové komise. Komise nejdfive
provede kontrolu bodovani projektu a schvaleni ndvrhu. Jednotlivi ¢lenové komise si mohou
navzajem vyzadat zddvodnéni pridélenych bodovych hodnot u jednotlivych kritérii a Zadosti.
Po schvaleni vysledného hodnoceni a poradi projektli Vybérova komise pfijme pisemné
usneseni, jez je za ucasti predsedy Vybérové komise predneseno na jednani clen(
Programového vyboru. Pfedseda poda zpravu o pribéhu hodnoceni. Programovy vybor pak
hodnoceni schvali nebo v zavainych a odlvodnitelnych pripadech vyzve komisi k novému
hodnoceni. Pro doporuceni MAS k realizaci musi projekt ziskat minimalni pocet bodu
stanoveny ve Fichi. Po schvaleni ndvrhu Programovym vyborem (cca polovina ¢ervna 2011)
bude na webu www.regionhranicko.cz zvefejnéno poradi Zadosti a seznam doporucenych
projektl. Hodnoceni projektl je neverejné, zverejiiuje se pouze poradi projektl s poctem
pridélenych bodU. Kancelaf MAS nejdfive 14 dnl po zverejnéni vysledkl hodnoceni poskytne
neuspésnym Zadateldm konzultace, na kterych jim sdéli prdmérné bodové hodnoceni
kazdého kritéria a reprodukuje slovni komentare hodnotiteld.

Registrace na RO SZIF

MAS pisemné informuje Zadatele o vysledku hodnoceni a bezodkladné predd doporucené
Zadosti k zaregistrovani a kontrole na pfisluSny RO SZIF. Ten pak ovéfi spravnost
administrativni kontroly a kontroly ptijatelnosti Zadosti, kterou na za¢atku provedla MAS. Po
oznameni vysledku kontroly ze strany RO SZIF budou Zadatelé oficidlné informovani dopisem
zaslanym MAS. Datum zaregistrovani zadosti na RO SZIF je zaroven datem, od néhoz jsou
vydaje projektu povazovany za zpusobilé. Vas projekt tedy mizete zacit realizovat klidné na
druhy den po podani zadosti na MAS. OvSem pouze v ptipadé, ze byl vas projekt vybran
k realizaci a aZ po datu zaregistrovani Zadosti na RO SZIF budou vydaje zpUsobilé, tedy
predlozitelné k proplaceni. V prabéhu realizace bude kancelar MAS Zadatelim k dispozici ke
konzultacim, aby vSe probéhlo hladce a bez vétSich problém(l. Podporeni Zadatelé budou
MAS pravidelné informovat o stavu realizace. Kazdy podporeny zadatel bude mit na webu
regiohranicko.cz vyhrazen datovy prostor a prednastavenou prezentaci sjednoduchym
redakénim systémem. Tuto prezentaci budou podporeni Zadatelé na zakladé dohody s MAS
pravidelné aktualizovat (pfedevsim kontaktni Udaje, fotografie, monitorovaci zpravy a
aktuality, tykajici se jejich projektu). Takovato prezentace umozni vsem cilovym skupinam
mit prehled o aktualnim stavu jednotlivych projekta. Dale bude zékladnim zdrojem informaci
pro pracovniky MAS, napf. pti tvorbé letakd, bulletin(, zpravodaji apod.

RO SZIF po dokonceni svych kontrol definitivné schvali doporucené projekty k realizaci,
pripravi Dohodu o poskytnuti dotace a pisemné vyzve zadatele k podpisu (predpoklad fijen
2011). Datem podpisu Dohody zacina bézet lhiita 24 mésici (resp. 36 mésicl v pripadé
financovani formou leasingu), kdy musi byt Vas projekt zrealizovan, tedy musi byt na RO
SZIF predloZena Zadost o proplaceni dotace.

MAS ma za povinnost tuto Zadost o proplaceni zkontrolovat véetné doplrikovych podkladti o
platbu. MAS si na tuto kontrolu vyhrazuje IhGtu 14 dnd. Zadost o proplaceni tedy pFijemce
nejprve predlozi na MAS, kde bude zkontrolovdna véetné pftiloh dle kontrolniho listu. V
pfipadé kladného vysledku kontroly bude formuldf Zadosti o proplaceni potvrzen
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pracovnikem MAS a poté predlozen na pfislusSny RO SZIF. V pfipadé nedostatku, MAS na
misté pisemné vyzve Zadatele o doplnéni ve stanovené |h(té.

Kontroly projekt:

Za ucelem zjisténi stavu mista realizace, pribéhu realizace projektu, dodrzovani vazanosti
projektu na ucel, pro zajisténi hladkého pribéhu a eliminaci rizik, budou probihat kontroly
projektu. Kontroly budou provadény RO SZIF za pritomnosti pracovnika MAS. Kontrola bude
prijemci kontroly ozndmena v predstihu. MAS si ddle bude organizovat vlastni kontroly nad
rdmec planu kontrol RO SZIF a podporeny Zadatel o ni bude vzdy véas informovan.

Kontroly budou provddény na téchto trovnich:

Kontrola pied zahdjenim realizace

- kontrola stavu mista realizace, kontrola vychozich predpoklad(, zjisténi, zda skutecnost
odpovida situaci popsané v projektu

Kontrola v priibéhu realizace

- kontrola naplfiovani monitorovacich indikator(

- kontrola dodrzovéani stanoveného harmonogramu = kontrola ¢asového plnéni projektu

- kontrola napliovani predpokladaného planu projektu = kontrola plnéni jednotlivych aktivit
a vystupl projektu

- kontrola pInéni preferencnich kritérii

Kontrola po ukonéeni projektu

- kontrola dodrzeni monitorovacich indikatort

- kontrola vazanosti projektu na ucel (zda predmét projektu, napf. budova, stroj, slouzi ucelu
projektu, ktery byl uveden Zadatelem v projektu)

- kontrola archivace dokumentu

- kontrola dodrzovani pravidel publicity

- kontrola spInéni preferencnich kritérii

Z kontrol budou vypracovany zpravy o pribéhu kontrol, které bude projednavat Programovy
vybor a budou zasilany na pfislusny RO SZIF.

2. NAZVOSLOVIi A SVET LEADER

Co je to LEADER

Zkratka LEADER pochazi ze spojeni , Liaison entre les actions economic rural” a v prekladu
znamena ,Propojeni aktivit pro rozvoj venkovské ekonomiky”. Hned z pocatku je potieba
osvétlit nékolik spojeni, ve kterych je slovo LEADER pouZzivano.

Iniciativa LEADER je jednou ze Ctyf iniciativ Evropské unie, ktera byla schvadlena Evropskou
komisi 14. dubna 2000. Charakteristicka je zcela novym zplsobem mysleni a zcela novymi
metodami, kterymi pfispiva k rozvoji venkova. Filosofie LEADERu je zaloZena na pevném
presvédceni, ze mistni spolecenstvi jsou sama schopna nejlépe fesit vlastni problémy, a Ze je
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tedy ucelné poskytovat jim maximalni moZnou podporu. Zakladnimi cily iniciativy LEADER
jsou:

a) zlepseni kvality Zivota ve venkovskych oblastech

b) posileni mistniho ekonomického prostredi a zhodnoceni mistni produkce

c) Setrné zhodnoceni pfirodnich a kulturnich zdroju

d) zavadéni inovaci a novych technologii na venkov

e) posileni venkovské komunity a spoluprace

Téchto cild je dosahovadno pouzitim principi LEADER (nékdy uvadéno téz jako metod
LEADER). Mezi ty zakladni patfi pfistup ,zdola — nahoru“ (nedochdzi k direktivhimu
centrdlnimu fizeni, zasadni vize, rozhodnuti, strategie rozvoje apod. vznikaji a realizuji se na
lokdIni urovni, jsou tvofeny a realizovany mistnimi aktéry rozvoje), Uzemni pfislusnost
strategie (Uzemi, na némZ se rozvojova strategie realizuje, musi byt jednak dostatecné
soudrzné, jednak dostatecné velké, aby mohl byt rozvoj generovan zevnitf Uzemi), mistni
partnerstvi vefrejného a soukromého sektoru: Mistni akcni skupiny (detaily viz nize),
integrované a vicesektorové akce, budovani siti, spoluprace a inovace. Princip LEADER umi
lépe vyuzit specifika jednotlivych venkovskych regionli a zeslabuje centralizovany,
administrativni a pausalni pristup k regionlim.

Pro podporu dosazeni cild iniciativy LEADER a zavadéni principli LEADER vyhlasuje Evropska
Unie od roku 2000 podplrné programy (LEADER I, Il, LEADER+), ptri¢emzZ ten aktualni je
Program LEADER 2007-2013 (dale jen Program LEADER). Tento program umoznuje diky
Cerpani dotacnich prostredki snazsi implementaci programu do venkovskych oblasti, tak aby
po jeho ukonceni byly principy LEADER v dané lokalité nadale vyuzivany a obesly se jiz bez
dalsich dotacnich prostredka.

Co je to ,,mistni akcni skupina”

Pro ucelné vyuziti podpory a zajisténi dopadl odpovidajicich principtim a cillim, ma Program
LEADER sva specifika a je tak znacné rozdilny oproti jinym programim Evropské unie.
Zasadni odliSnosti je, Ze odpovédnost za rozvoj Uzemi, napliiovani strategie, vybér a kontrolu
podporenych projektl prebiraji aktéfi pfimo v regionu, ktefi nejlépe znaji jeho potreby,
problémy i prednosti. Déje se tak skrze organizace typu ,mistni akéni skupina“ (dale jen
MAS), které funguji na principech doporucenych Evropskou unii. Pouze MAS tak mohou
prisun dotaci z Programu LEADER pro svlj region zajistit, rozdélovat, administrovat a
kontrolovat. MAS musi mit prdvni statut: mize se jednat o ob¢anské sdruzeni (dale jen o.s.),
obecné prospésnou spolecnost (dale jen o.p.s.) nebo zajmové sdruzeni pravnickych osob
(dale jen ZSPO). V daném regionu plsobi vidy pouze jedna MAS, ¢leny se mohou stat
podnikatelé, zemédélci, obce, nestatni neziskové organizace (dale jen NNO), spolky ¢i fyzické
osoby z daného regionu. V fidicich orgdnech i v ¢lenské zdkladné MAS musi byt zachovan
vyvazeny pomeér zastupcll verejného a soukromého sektoru, ten soukromy dokonce musi
v fidicich organech i v ¢lenské zakladné tvofit vétsinu. V soucasnosti pusobi v ¢eské republice
zhruba 160 MAS. Postup pro ziskani podpory z Programu LEADER je pro viechny MAS v CR
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obdobny a zavazny a lze jej tak osvétlit na prikladu MAS Rozvojové partnerstvi Regionu
Hranicko, kterd je vyhlasovatelem Programu LEADER ,,Ménime Hranicko”.

Rozvojové partnerstvi Regionu Hranicko, o.s.

Mistni akcni skupina Rozvojové partnerstvi Regionu Hranicko (dale jen Rozvojové
partnerstvi) pusobi od roku 2005, kdy vznikla diky projektu INNOREF nejdfive jako
neformalni sdruzeni nékolika instituci se zdjmem o spolupraci ve prospéch rozvoje regionu. V
roce 2006 pak ziskala pravni subjektivitu jako stejnojmenné obcanské sdruzeni. Zakladnim
poslanim je podpora ¢lenl i ostatnich organizaci regionu v jednotlivych projektech a
aktivitach tak, aby byl zajistén trvale udrZitelny rozvoj celého regionu pfi maximalnim vyuziti
potencidlu mistnich lidskych a prirodnich zdroju. Veskeré aktivity jsou postaveny na zakladé
partnerstvi a vzajemné spolupraci. Cinnost MAS pfispiva k pfekonani izolovanosti, posileni
mistni demokracie, k integraci rozvoje venkova, ke zlepseni spoluprace aktivnich subjektd v
obcich, vétsimu zapojeni soukromého kapitdlu, efektu spolecného postupu subjektd
soukromé a verejné sféry.

Ke dni vyddani této prirucky ma Rozvojové partnerstvi 43 clen(, 2 zaméstnance, predsedou
sdruzeni je Vojtéch Skacel. Dulezité je tzv. ,Uzemi pasobnosti MAS“, na némz MAS realizuje
své aktivity. Pro Rozvojové partnerstvi je to region Hranicko, tedy katastralni Gzemi vSech
obci, které spadaji pod spravni obvod obce s rozsitenou plsobnosti Hranice (seznam téchto
31 obci naleznete v textu Vyzvy ¢.1/2011).

Rozvojové partnerstvi svymi aktivitami napomahd k naplfiovani cilii dokumentu ,Strategie
rozvoje regionu Hranicko do roku 2013 (aktualizovana verze 03/2010)“ (dale jen Strategie
rozvoje regionu Hranicko, ke staZeni na www.regionhranicko.cz/strategie-rozvoje-regionu).
Jednd se o zdkladni dokument rozvoje regionu, na némz se shodli Mikroregion Hranicko a
Rozvojové partnerstvi. Popisuje klicovd témata, priority a smér rozvoje, vizi regionu v roce
2013 a sadu opatieni, jak tohoto stavu dosahnout.

Tou nejdilezitéjsi a pro region zasadni aktivitou, kterou maze MAS Rozvojové partnerstvi
k vySe uvedenému pfrispét, je pfiprava, ziskani podpory a realizace Program( LEADER, které
umozni do regionu pfivést nemalé finanéni prostfedky. Rozvojové partnerstvi uz na svém
konté jeden takovy Uspéch ma, a to realizaci Programu LEADER CR 2006, ktery byl dotovén
z narodnich zdroju a byl jakymsi predstupném ¢i tréninkem MASek pfi pfipravé na ucast v
Programu LEADER hrazeném zfondd EU. O Programu LEADER CR 2006 ,Sance pro
Hranicko“ se vice dozvite na www.regionhranicko.cz/rozvojove-partnerstvi-regionu-
hranicko/leader/2006. V roce 2006 pak zapocala intenzivni pfiprava na ziskani podpory pro
realizaci ,,evropského” Programu LEADER 2007-2013.

Stanovy, zapisy, seznam clenl a dalsi informace naleznete na webu
www.regionhranicko.cz/rozvojove-partnerstvi-regionu-hranicko.
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Jak funguje aktualni Program LEADER 2007-2013

V Ceské republice je Program LEADER 2007-2013 souéasti Programu rozvoje venkova CR na
obdobi 2007-2013 (dale jen PRV) spravovaného Ministerstvem zemédélstvi CR (déle jen
MZe), konkrétné Osy IV. LEADER. MAS Rozvojové partnerstvi se pti pfipravé a podani zadosti
o podporu, stejné jako pfi realizaci Programu fidila a fidi dokumentem Pravidla, kterymi se
stanovuji podminky pro poskytovani dotace pro mistni akéni skupiny v rdmci Programu
rozvoje venkova CR na obdobi 2007 — 2013 v platném znéni (dale jen Pravidla MAS). Znalost
tohoto dokumentu neni pro zadatele nutnd, zdsadni informace jsou zapracovany do této
prirucky. Zajemci ji naleznou na webu www.regionhranicko.cz/leader v sekci Aktualni vyzva.

Jak jiz bylo feceno, Program LEADER umoznuje diky Cerpani dotacnich prostredk( snazsi
implementaci principd LEADER do venkovskych oblasti. Sama MAS si vSak musi stanovit
priority, kam tuto pomoc nasmérovat. Jednak nelze podporovat ty oblasti, jejichz rozvoj
odporuje zdsaddm udrzitelného rozvoje, ochrany Zivotniho prostfedi ¢&i rovnym
prileZitostem. Urc¢ité omezeni také pfinasi fakt, 7e u? sama Ceska republika stanovila na
obdobi 2007 — 2013 prioritni oblasti pro rozvoj venkova, a pouze ty mohou byt podporeny.
Pfesto vSechno zUstava nepreberné mnozstvi témat a oblasti, které jsou z Programu LEADER
podporovatelné.

Mnozstvi financnich prostredkl je ovSsem omezené, a pokud by se tato podpora rozprostrela
celoplos$né a do velkého mnozstvi oblasti, jeji dopad by byl pro region témér zanedbatelny.
Proto pravidla Programu LEADER ve vlastnim zajmu nuti MASky stanovit si na celé Sestileté
obdobi trvani programu tzv. Strategicky plan LEADER, vnémz MAS ve shodé s vlastni
¢lenskou zakladnou i Sirokou verejnosti a na zakladé znalosti potencidlu svého uzemi vybere
oblasti venkovského Zivota, do nichz tuto podporu nasméruje. Timto dokumentem pro
Hranicko je Strategicky plan LEADER ,,Ménime Hranicko“ podrobnéji o ném viz nize).

Strategicky plan LEADER »,Ménime Hranicko” naleznete na adrese

www.regionhranicko.cz/leader - Dokumenty ke stazeni.

Priprava Strategického planu LEADER ,,Ménime Hranicko“

Priprava tohoto Sedesatistrankového strategického dokumentu se datuje jiz od roku 2006.

Rozvojové partnerstvi zahdjilo pfipravu stanovenim tfi klicovych témat pro rozvoj Hranicka,
ktera byla odvozena ze Strategie rozvoje Regionu Hranicko, a to zemédélstvi, revitalizace
obci a podnikani a cestovni ruch. Ke kazdému tématu byla vytvorena pracovni skupina,
jejichz schlizky probéhly v mésicich breznu, kvétnu, zafri a listopadu 2007 (zapisy a
prezentace z vefejnych setkani naleznete na www.regionhranicko.cz/leader >Dokumenty ke
stazeni—>Priprava a vznik SPL). Kazda pracovni skupina diskutovala silné a slabé stranky
regionu, navrhla priority vyuziti dotacnich prostfedkd a také stanovila k prislusnému tématu
dotacni tituly, hlavni tvlrci pak rozpracovali vysledky jednani do podoby findlniho
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dokumentu a celkem 7 fichi. Po celou dobu se k vysledkim jednani, k zaméreni a obsahu
dokumentu mohla kromé clenské zakladny vyjadfit téz Siroka verejnost. Pfiprava byla
uzaviena v prosinci 2007 definitivnim schvalenim dne 12.12.2007 Valnou hromadou
Rozvojového partnerstvi.

Strategicky plan LEADER (dale jen SPL) ,Mé&nime Hranicko” byl zdsadni souéasti Zadosti o
realizaci SPL, kterou Rozvojové partnerstvi podalo spolu s dalSimi 98 MAS v 1. vyzvé
k predkladdni Zadosti o realizaci SPL, kterou vyhlasilo Ministerstvo zemédélstvi (dale jen
MZe) v ramci Osy IV. PRV, opatfeni IV.1.1. Mistni akéni skupina. MZe Zadost véetné SPL
posoudilo, schvélilo a doporutilo k realizaci spolu s daldimi 47 uspé$nymi MAS z CR
(Rozvojové partnerstvi se v poc¢tu bodl umistilo dokonce na 9. misté!l). V 2. vyzvé, ktera byla
uzaviena na podzim 2008, bylo vybrano dalSich 64 MAS, celkem je tedy do Programu
LEADER 2007-2013 v CR zapojeno 112 MAS.

Z obsahu SPL ,,Ménime Hranicko”

Jednd se o integrovanou strategii, kterd pouziva globdlni ptistup zaloZzeny na interakcich mezi
subjekty, sektory a projekty, strategicky plan je postaven na pro region charakteristickych
tématech a vyuZivd mistnich zdrojl, sjednocuje subjekty a projekty z rlznych oblasti.
Naplfiuje cile a principy LEADER. SPL nesmi byt pouhym seznamem projektl nebo
seskupenim sektorovych opatreni. Daraz je kladen taktéz na dopad planu na Zeny, mladé lidi
a zemédélce. Strategie musi prokdzat, Ze se opird a ma souvislost s danym Uzemim zejména
v socio-ekonomickych otdzkach. Musi prokdzat svoji opodstatnénost a trvalou udrzitelnost v
tom smyslu, Ze zdroje nebudou vyuzivany na Ukor budoucich generaci.

Celd tfetina dokumentu je vénovana hloubkové analyze regionu. Hodnotici analyza ukazala
prednosti, nedostatky, Sance a ohroZeni rozvoje regionu Hranicko. Rozebrdna byla
demografickd struktura obyvatel, vzdélanostni struktura a Uroven, zaméstnanost,
ekonomické subjekty, pramysl, neziskovy sektor, Zivotni prostfedi, cestovni ruch, specifika
daného Uzemi, historicka i soucasna soudrznost Uzemi, na némz MAS plsobi. Po SWOT
analyze, ktera nasledné odhaluje pfilezitosti, ohrozeni a silné a slabé stranky regionu,
pokracuje SPL stanovenim strategie, tedy, jakym smérem se chce ddle region rozvijet, jaké
k tomu pouZije nastroje, jakych cili chce dosahnout. Vyjmenovava téz, jaké inovacni prvky
budou vyuzity. Dalsi kapitola predstavuje samotnou MAS Rozvojové partnerstvi, jeji historii,
zkuSenosti, fidici procesy, vnitfni organizaci a zdroje pro svou ¢innost. Dokument ddle
podrobné popisuje systém administrace, fizeni, monitoringu, kontroly a hodnoceni realizace
Programu LEADER ,,Ménime Hranicko” (podrobnosti o téchto postupech viz kap 2.5. str. 43),
zavérecna kapitola pak popisuje zapojeni mladych lidi, Zen a zemédélch do struktur MAS,
pfipravy a realizace programu.

SPL ,Ménime Hranicko” je zakladem pro celou Sestiletou realizaci Programu LEADER
,Ménime Hranicko”.
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Program LEADER ,,Ménime Hranicko”

SPL ,,Ménime Hranicko” je tedy strategickym dokumentem popisujicim smér, nastroje a cile
rozvoje regionu. Diky uspéchu Zadosti o realizaci tohoto SPL tak k dosaZeni téchto cild
vyhlasuje Rozvojové partnerstvi Regionu Hranicko pro obdobi 2008-2013 Program LEADER
»Ménime Hranicko”. Jedna se o dotaéni program, ktery na zdkladé kazdoroc¢nich mistnich
vyzev k predkladani Zadosti o dotaci na realizaci projektd v ramci opatfeni IV.1.2
»Realizace mistni rozvojové strategie” Programu rozvoje venkova CR (déle jen Zadosti o
dotaci) bude podporovat nejprinosnéjsi projekty ve vybranych oblastech. MAS totiZz nechce
(a ani nemuze) Cerpat celou velkou dotaci jen pro svou cinnost Ci projekty vlastnich ¢lend.
MAS zde spiSe funguje jako jakysi prostfednik, ktery je znaly specifik svého regionu a tedy
nejlépe schopen rozhodnuti, které projekty nejvice prispéji k napliovani cili SPL. Zhruba
85% celé alokace (pfidélenych financnich prostfedk() tak poputuje k nejrliznéjSim Uspésnym
7adateldm z Hranicka. Zadatelé nemusi byt v 724dném vztahu k MAS, musi viak splnit véechny
podminky dané programem, aby dotaci mohli ziskat. Zhruba 15% dotace pak MAS vyuzije
pro fizeni a administraci programu, na vzdélavani svych ¢lena i Siroké verejnosti, kontrolu
koneénych prijemcl dotace, na propagaci svou i podpofenych projektd.

Detailni popis Programu LEADER ,Ménime Hranicko” a ndvod, jak se do tohoto programu
zapojit (ziskat dotaci, Uspésné zrealizovat sv(j projekt a udrzet jeho vysledky) je obsahem
ostatnich kapitol.

3. PODNIKATELSKY PLAN

Podnikatelsky plan je povaZzovan za jeden z nejdllezitéjsich pilitd uspésného podnikani, popisuje zakladni smysl
existence firmy, dlouhodoby cil a cestu k jeho dosazZeni. Dobry podnikatelsky plan mlze podnikateli pfinést
penize - v pfipadé, Ze presvédci banku, solventniho investora ¢i poskytovatele dotace. ProtoZe podnikatelsky
plan obsahuje vSechny dulezité informace tykajici se firmy a podnikani, je prostfedkem k tomu, jak porovnat
predstavy o podnikani srealitou, napft. cile podnikatele, financovani, rizikové faktory, silné a slabé stranky
konkurence ¢i strategie vedouci k dosaZeni stanovenych cilG. Pomahd lépe se orientovat jak v zacatcich, tak v
prabéhu podnikani.

Zajimavé odkazy:

http://www.podnikatel .cz/rozj ezd/start-podnikani/j ak-sestavit-podnikatel sky-plan/
http://www.finance.cz/zpravy/finance/156609-podnikatelsky-plan-zakladem-uspechu-v-podnikani/
http://www.businessinfo.cz/cz/clanek/podnikatelsky-plan/co-obsahuje-podnikatelsky-plan-elev-pitc/1001521/38527/
http://www.ipodnikatel.cz/Podni katel sky-pl an/5-duvodu-proc-psat-podni katel sky-plan. html

Podnikatelsky plan je povinnou pfilohou Zadosti o dotaci poddvané vramci Fiche &.2
Zemédélské a potravinarské produkty a Fiche ¢.9 Zakladani a rozvoj mikropodnikd.
PfedloZeni planu usnadni Vybérové komisi vyhodnoceni Vaseho projektu a to pfimo
v samostatném preferencnim kritériu. Hodnotitel vtomto kritériu dle svého uvazeni udéli
projektu 0 az 10 bodu za kvalitu predlozeného podnikatelského planu. Kvalitou se pro ucely
tohoto hodnoceni rozumi predevsim: propracovanost, promyslenost, vécnost, uUplnost,
vnitfni logika, stru¢nost, realisti¢nost planu.

Zadatel poda podnikatelsky plan dle nize uvedeného zavazného vzoru, ktery vymezuje
minimalni pozadované kapitoly planu. Podbody kapitol 2. — 7. jsou typickymi priklady
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obsahu kapitol a Zadatel popiSe jen ty podbody, které jsou pro néj a jeho plan relevantni.
Zaroven plati max. omezeni rozsahu, a to 5 stran formatu A4.

Zavazny vzor

Podnikatelsky plan
Ptiloha Zadosti o dotaci na projekt .....
v ramci Vyzvy ¢.1/2011 Programu LEADER ,,Ménime Hranicko”

1. zadkladni udaje o firmé - obchodni jméno, typ spole¢nosti, IC, adresa, statutdrni
zastupce, kontaktni osoba, stru¢nad historie podniku

2. popis podnikani - nabizené produkty a sluzby, charakteristika odvétvi a jeho
specifik, zmapovani mista podnikani, divody a cile podnikani, zvolena strategie

3. management — organizacni struktura, klicovi pracovnici, predpokladand potreba
zaméstnancl, hruby propocet mzdovych prostredki

4. marketing — prlzkum trhu, analyza potenciadlnich zdkaznikd a cilovych skupin,
velikost celkového trhu pro dany produkt &i sluzbu, velikost trzniho podilu,
analyza konkurence vcetné silnych a slabych stranek konkurence, vysledek
analyzy, prlizkumu

5. finanéni plan — pocatecni provozni prostfedky, triby/pfijmy a vydaje a jejich
predpokladany vyvoj v pfistich letech, cash flow, predbéiny vykaz zisk( a ztrat,
propocet zdkladnich pomérovych ukazatell, plan financovani, produktivita prace
a jeji ptedpokladany vyvoj, pfidana hodnota projektu

6. identifikace rizik, kritickych mist — potencialni riziko nepfiznivého vyvoje na trhu
dodavatell, vliv konkurence, zakladni zplsoby prace s jednotlivymi druhy
podnikatelskych rizik

7. vysledky podnikatelského planu — shrnuti vysledkd a o¢ekdvanych ekonomickych pfinost
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Regionu Hranicko  proGrAM ROZVOJE VENKOVA

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova: Evropa investuje do venkovskych oblasti.
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